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Composicion Escrita

Etapa 1- Géneros periodisticos

Semana 1.

Dimension 1- Recuperacion.

1. Ingresa a la plataforma NEXUS, después al curso de Composicién Escrita, ubica la seccién de
Estructura, para dar clic en el examen de autoevaluacién 1y contesta lo que se te pide, una vez
finalizada la autoevaluacion, tdmale una foto y pégala en esta parte.

2. Unavez realizado lo anterior, ingresa la seccidén de Foro, da clic en el Foro de Discusién Etapa 1
y participa de manera efectiva al responder el cuestionario segun las instrucciones que
encontraras en el mensaje principal.

3. Registra en forma individual un comentario reflexivo sobre la importancia de la lectura de los
textos periodisticos en tu vida cotidiana y académica. Tu texto debe tener como minimo media
cuartillay en este debe expresar qué tan importante te parece estar informado de lo que ocurre
en el mundo a través de los textos periodisticos y como estos influyen en tu vida social y
académica.

Criterios de desempefio

e Sefala las causas por las que es importante cultivar la costumbre de leer textos periodisticos y
conocer la estructura del periddico.

e Describe las actividades y académica en las que es relevante la informacidn que contiene los
periddicos.

Producto

e Comentario escrito.

El ejercicio periodistico

El periodismo “es una forma de expresion social generada y procesada para ser consumida por
individuos e instituciones de los mas diversos intereses profesionales, econdmicos, politicos y
sociales” (Marin, p.46)

El periodismo no es precisamente un ejercicio cientifico, pero si intelectual que involucra no solo al
creador o emisor (llamese reportero, editor, articulista, caricaturista, etc), también incluye al que
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recibe la informacidn, al lector que debe procesar esos datos y juega un papel muy importante en

este proceso comunicativo.

A continuacidn, se muestra una ruta de como un evento cualquiera se convierte en un hecho

periodistico (pag. 10):
Evento o

situacion de
interés general

Se convierte en %
Necesidad de

ser de divulga-
cion general

Retomado por

Localiza, procesa,
genera el material
periodistico y lo

Aetiones que difunde a través de los Dirige
realiza distintos medios su trabajo

Reportero, editor, y /o plntaformas
articulista, caricaturista 2 S

Adquiere dicho
material y lo hace
parte de su bagaje.

El ejercicio periodistico se concentra en varias acciones dirigidas al publico, como informar, exponer
un tema, argumentar, extender el dialogo sobre un tema; por ello hay una categorizacién que se
domina géneros periodisticos.

Informativos De opinién Hibridos
Noticia Articulo Cronica
Entrevista Editorial Columna
Reportaje
Noticia

La noticia es el género periodistico mas comun y se da no solo en la prensa escrita, también
transcendié a otros medios como la television, la radio, y actualmente el internet es el canal mas
usado para compartir esta forma periodistica. La noticia, como género, pretende especificamente
informar sobre los eventos que ocurren al momento.

“Es el género fundamental del periodismo, el que nutre a todos los demas, y cuyo propdsito Unico
es dar a conocer hechos de interés colectivo [...]. Se concreta a relatar lo sucedido y permite que
cada receptor de su mensaje saque sus propias conclusiones” (Marin, p.71).

Caracteristicas de la noticia
Completa las caracteristicas, con la pagina 12 de tu libro de texto.
La noticia, en su forma escrita, parte de un hecho de interés general que sea de impacto y relevancia
para el consumidor, este (el evento), debe ser analizado y desarrollado por el reportero para generar
una narrativa adecuada, que sea de facil comprension para el lector.

1. Se manejan seis preguntas:

2. Lenguaje literal y directo:
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3. Brevedad:

Las siguientes caracteristicas son alin mas esenciales en la noticia:

Inmediata a los hechos

Renovacién constante

Objetiva

e Lo que va ocurriendo se
va reportando en el
momento, justo en los
minutos u horas
subsecuentes. El
periodista no debe
esperar dias o semanas
para  mencionar el
hecho, pues ya no seria
de interés para el
ciudadano.

e Un hecho puede
cambiar de un minuto a
otro, y el reportero
debe percibir este
cambio o renovacion
del hecho para generar
una nueva narrativa
que se difundird en
publico.

El reporte no debe mostrar su
posicion al respecto del tema
gue manifiesta en la noticia.
Marin nos dice: “ Se debe narrar
sin  entrometerse en los
acontecimientos y el lector;
logara que el periodista pase de
inadvertido para el publico”
(Marin, p.92).

Se muestra datos precisos y
detallados del evento, lugar,
fecha, etc.

Actividad de aprendizaje

Lee con atencidn el ejemplo de la noticia de la pag. 16 y contesta las preguntas que aparecen a

continuacion:

1- ¢Qué elementos de la noticia estan presentes en el texto anterior? Escriben las oraciones que lo

determinen.

2- Identifica que partes del texto no corresponde a elementos de la noticia.

Cronica

Género periodistico tiene como propdsito de informar y opinar, pero su caracteristica esencial la
podemos localizar en su estructura y formato: la crénica tiene la particularidad de narrar
acontecimientos (también de interés general del publico) de forma lineal, es decir, segiin como se

desarrollaron.

Portafolio de Composicion Escrita para Mixto




La crénica se da en un relato lineal minuto a minuto, un texto detallado, otra caracteristica que la
hacen especial y la distinguen de otros géneros periodisticos. El cronista estd obligado a presencial
personalmente los eventos que relata y mas que un espectador, es un observador analitico, su papel
no es tanto disfrutar del evento como analizarlo percibir cada detalle para poder generar un texto
con la informacidén suficiente para que el lector esté enterado.
Describe las 6 caracteristicas de la crénica (pag.19):

1.

ok wnN

La crdnica original es la periodistica y que en sus propdsitos esenciales es informar y opinar, y se
concentra en narrar eventos deportivos, culturales, artisticos, sociales e incluso notas policiacas por
lo que este género periodistico se ha diversificado, derivando en otros tipos de crénica de acuerdo
con la valoracidn de ciertos criterios. No existe una clasificacidn especifica, pero podemos distinguir
los siguientes tipos de acuerdo con su funcién. Marin (pag.74), nos proporciona la siguiente:

e Informativa: Unicamente relata hechos para informar, no se excede en el lenguaje
adjetivado y el cronista no muestra juicios, ni interpretaciones del acontecimiento, por ello
suele ser de extensidon mas breve.

e Opinativa: el cronista no se limita a informar, también proporciona sus opiniones
alternando con los datos del evento desarrollado.

e Interpretativa: va mas alld de la informacién y de la opinidn, en esta el cronista también
interpreta y emite juicios acerca del acontecimiento en cuestion.

Otra categorizacion de la crénica puede resultar de tomar en cuenta el lenguaje, enfoque y los tipos
de eventos que tome con referencia:

e Periodistica: es el relato detallado y descriptivo, tiene un lenguaje natural y directo, se evita
la utilizacion de circunloquios. En este, el cronista narra hechos de manera detallada acerca
de un evento, puede ser politico, social, deportivo, de la farandula, etc.

e Literaria: se enriquece con un lenguaje retérico, hay variedad de recursos estilisticos. Como
parte de la secuencia de los hechos contados, el autor puede agregar elementos ficticios.

e Historica: es un relato que destaca eventos de desarrollo histdrico de una localidad, no solo
tiene protagonistas particulares, pueden ser colectivos, un grupo o toda una nacion.

Actividad de aprendizaje:
Recuerda algun evento deportivo, artistico o cultural al que hayas asistido o visto en algin medio y
escribe su nombre en el punto 1 y responde los puntos 2 y 3.
1- Nombre del evento: _
2- Momentos transcendentes del evento: identifica los momentos destacados de este y
escribelos de acuerdo con cémo ocurrieron; puedes escribir el minuto o la hora.
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3- Cronica: escribe la crénica, a manera de narrativa.

Articulo

Trata de cualquier tépico, el articulista elige un tema y lo describe y detalla a su gusto. El tema se

convierte en objeto de andlisis y el autor es completamente consciente y conocedor de este.

Uno de los principios y caracteristicas del articulo es que se parte de una investigacion. El periodista
mejor conocido como articulista, es experto en el tema y lo que desconoce de este lo indaga
mediante una investigacidon documental o de campo, posteriormente categoriza los datos
recabados, los ordenay genera una narrativa con determinado lenguaje, para difundirlo en distintos

medios principalmente el periddico, y asi sea informacién de consumo. (pag. 23)

Caracteristicas del articulo periodistico
1.
2.

3.
4.

Ejercicio sobre el articulo, realiza una lectura reflexiva de la pag. 28 a 30, posteriormente responde
las preguntas que aparecen aqui.
1.
2.

3.

Perlodistico

Se concentra en temas

de actualidad gue sean

de interés para el pblico
estandar. Los ambitos en los
que s& desarrolla pueden
ser deportivo, farandula y

telebridades, cultura, etcétera,

Titulos comunes en los
articulos perindisticos:

« Una especialidad para
los mexicanos: el Dia de
Muertos.

T— Cientifico

Parte de una investigacion de
campo; al emisor de este tipo de
articulo se fe denomina mas como
investigador; los temas tratados
torresponden al area de ciencias
exactas.

Titulos comunes en los articulos
cientificos:
« Hallado el denominadar
comun para todos los
Canceres.

Se detalla a profundidad un tema.

Los dmbitos que pueden tratan son deportivos, culturales acerca de celebridades, de

sociales, etc.

El lenguaje es sencillo y directo.
El articulista tiene permitido emitir su opinidn al respecto del tema tratado.
Actividad de aprendizaje

éCudl es el nombre del articulo?

Académico

Este tipo de texto es el
résultado de una investigacion
hecha por estudiantes y/o
docentes y corresponde

a temas relacionados con
distintas areas curriculares.

Titulos comunes en los
articulos cientificos:

+ Principales causas de la
pobreza en Cusco durante
el periodo 2000-2019.

¢Quién es el autor del articulo?

éExplica a detalle el tema que se expone?
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4. ¢De quién se habla en el articulo?

5. ¢éQuétipo de lenguaje se utiliza?

6. En el siguiente espacio, escribe tu propio comentario de opinién al respecto de lo que se
menciona en el articulo.

Nota editorial
“Es el andlisis y enjuiciamiento de los hechos mds relevantes [...]. La caracteristica esencial de este
género es que resume la posicidn doctrinaria o politica de las empresas periodisticas frente a los
hechos de interés colectivo” (Marin, p.77).
La nota editorial, mas que informa, muestra un andlisis particular acerca de algin tema de
caracteristicas sociales, politicas, ambientales o religiosas.
Una nota periodistica no puede ser escrita por cualquier persona, debe ser alguien que conozca
ampliamente el tema que se estd tratando y con un peso moral dentro de la comunidad; la editorial
se reserva para las figuras mds representativas del medio periodistico.
Caracteristicas de la nota editorial (pag.32):

1.

NouhswnN

Actividad
Ejercicio de nota editorial, Realiza la lectura reflexiva de la pag. 33-34 y responde las preguntas que
aparecen al final.
1. ¢Consideras que el texto cumple con las caracteristicas de la nota editorial? Explica tu
respuesta.

2. ¢Explica la situacién que se estd presentando en el texto?
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Dimension 2 Comprension
1. Realiza lectura comprensiva del contenido conceptual que comprende la Etapa 1 Géneros
Periodisticos  (pp. 6-32). Asi  mismo, identifica las ideas principales vy
toma nota de ellos.
2. Localiza algln periddico impreso y recorta la portada, pégala en tu libreta.
3. Identifica cada una de las partes de la portada y con marcador, escribe a qué corresponde.
e Llaactividad de esta dimensidn debera integrar.
o Cuadro comparativo de los géneros periodisticos.
o Primera plana del periédico con las secciones identificadas.
o Listado de las secciones del periddico, con sus respectivas definiciones.
Criterios de desempefio
e Describe los géneros periodisticos
e Distingue la estructura de un periddico.
Producto
e Cuadro comparativo, portada del periddico y listado.

Semana 2

Medios y plataformas de difusion.

Periddico Impreso

Los periddicos de mas tradicién, como medios informativos y de difusién periodistica: El norte,
Milenio, El Universal, La Jornada, Excélsior, Reforma, El Mundo, El Heraldo, El Pais, The New York
Times. La gran mayoria de ellas son publicaciones conocidas como prensa, que dirigen sus textos al
publico en general.

Generalmente, un periddico tiene las siguientes secciones (pag.35):

e Local:

e Nacional: se muestran los eventos ocurridos en una ciudad en particular, pero que tiene un
impacto en todo el pais; o bien, acontecimientos que se desarrollaban en varias localidades,
las que, por lo tanto, se ven implicadas en ellos pueden ser eventos politicos.

e Internacional:

e Policiaca: .

e Especticulos: se plasman noticias/o reportajes protagonizados por celebridades y/o
influencers.

e Deportes: se habla de eventos deportivos.

e Arte/ Cultura: Ejemplo la presentacion de la SUPER (La escuela Superior de Mdsica)

e Sociales:

e Negocios: muestra lo relacionado a temas financieros, en las distintas esferas.

e Avisos de ocasion:

Actividad de aprendizaje
En el recuadro correspondiente, escribe a qué seccion del periddico se hace referencia con la
imagen. (pag.37)
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ESPECTAC&J Los

Estructura

El periddico impreso se sigue comercializando, este se puede encontrar en establecimientos
comerciales, y aun existen puestos de periddicos, que son islas en el exterior que se encuentran en
algunas ciudades y comercializan especificamente publicaciones impresas.

Una parte esencial del periédico es la portada, también llamada primera plana, debe ser
suficientemente atractiva para generar el interés del publico lector ya que es lo primero que se
visualiza y estd integrada:

1.
2.
3.

Logotipo: disefio creativo creado para mostrar el nombre de la publicacion.

Lema: frase creada para mencionar el objetivo general de la publicacion.

Fechario: menciona el momento en que es publicado el material: lugar, dia, afo, tomo o
volumen nimero de periddico, nombre del fundador y del editor.

Cabeza principal: noticia de mas relevancia. Tiene de cinco a ocho columnas con la
topografia mas grande de todo el periddico

Cintillo: es la segunda noticia de mas relevancia, tiene entre cinco y ocho columnas y se
ubica arriba del logotipo del periddico.

Subcabeza: es el subtitulo que amplia la informacién de la cabeza.

Orejas: se ubican a los lados del logotipo.

Sumario: es la numeracion a manera de resumen, de los puntos clave de informacion.
Fotos o grabados: son imagenes con referencia al tema tratado en una noticia.

. Pie de foto: es informacidn que explica la foto o el grabado.
. Directorio: seccién que menciona los nombres de los principales funcionarios de la

publicacion y los puestos que ocupan.

. Emblema: es el simbolo del peridédico; se representa con una imagen que proyecta una

figura o un elemento abstracto.

Cisneros, M; Lara, B; Oviedo, J;
Medina, N; Roque, C.

Portafolio de Composicidon Escrita para Mixto



Riva Palacio menciona que “las redes sociales no pueden catalogarse como medios de
comunicacion, por lo tanto, los usuarios de estos sitios no son periodistas”, si bien estas plataformas
permiten la difusion mas rdpida de noticias y otras formas de periodismo también ponen en riesgo
el ejercicio periodistico.

Dimension 3. Analisis

1. Crea una aplicacion digital considerando las siguientes opciones (selecciona una):
e Documento digital: Word
e Documento en OneDrive
e Documento en Google Drive

e (Canva
e Genialy
e Piktochar

2. Genera un cuadro comparativo en el cual plasmes todo lo relevante al respecto de cada género
periodistico. Sigue el siguiente formato:
Tipo de | Definicién | Tipo (segun la | Caracteristicas | Propdsito | Estructura | Semejanza
género categorizacion) con otros
géneros

Noticia
Crédnica
Articulo
Nota
Editorial

3. Para conocer a detalle las caracteristicas de los géneros periodisticos y poder diferenciarlos,
analiza los siguientes ejemplos que encontraras en tu libro de texto:

¢ Noticia, pp. 9-10

e Cronica, pp. 14-15
e Articulo, pp. 18-20
e Nota editorial, p. 24

4. Imprime la tabla y pégala en tu libreta.

Dimension 4 Aplicacion
1. Listas de cotejo (pags. 44 y 45 guia de aprendizaje)

2. Es momento construir tu periédico estudiantil, para ello, ingresa a los siguientes sitios que te
pueden servir de referencia:

e El Norte

e Milenio

e El Universal
e Reforma

e Excelsior

O bien, elige tus propias fuentes de consulta, considerando que deben ser sitios confiables y ser
tratadas con discrecién y seriedad.
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https://docs.google.com/presentation/d/1FX6ObQpRQ2qLA7DBUo75NHVN85h3Aurug6Lw_SM7AhY/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/1o8-eMw9y_4rR79xsakGKQK_34ZBhWT_TbqST8AQBNzo/edit?usp=sharing
https://www.canva.com/
https://genial.ly/es/
https://piktochart.com/
http://www.elnorte.com/
http://www.milenio.com/
http://www.eluniversal.com.mx/
http://www.reforma.com.mx/
http://www.excelsior.com.mx/

3. Crea un documento digital en alguna aplicacién web en la cual cuente con menos de 10
diapositivas.

e https://www.canva.com/es es/

e https://genial.ly/es/
5. Construye la primera plana con los siguientes elementos, mismos que deberan ser de tu propia
creacion, original y creativa:

e Logotipo

e lema

e Fechario

e Cabeza principal
e Cintillo

e Subcabeza

e Orejas

e Sumario

e Fotos o grabado con pie de foto

e Directorio

e Emblema

e Puedes complementar tu primera plana, utilizando mdrgenes, iconos, grdficos, recursos
interactivos para mejorar la imagen. La utilizacion de estos debe corresponder al concepto
de tu periddico.

6. De acuerdo con lo aprendido en el paso 5 (lectura comprensiva de la Etapa 1 Géneros
Periodisticos (pp. 6-32), selecciona como minimo 3 secciones para formar la segunda parte de tu
periddico.

NOTA: Cada seccién debe crearse en una diapositiva o lamina diferente.

7. Integra a cada seccion, un género periodistico (noticia, crdnica, articulo y/o nota editorial)
tomando como base los siguientes elementos:

e Forma
e Titulo de la seccidn
e Titulo de la nota que represente el contenido
e llustra con imdgenes alusivas a la nota y sujetas a los derechos de autor
e Como autor de la nota, escribe tu nombre
e Fondo
e Utiliza informacion de eventos o hechos de tu contexto académico, laboral, social,
familiar, entre otros
e Respeta en la redaccidn, las caracteristicas del género utilizado
e En caso de utilizar fuentes de consulta, debes dar crédito al autor original
Criterios de desempefio
e Disefa un periddico original que incluya los elementos del periddico: titulo, logotipo y lema.
e Produce minimo 3 notas originales con ideas claras y lenguaje formal.
e Elige 4 notas periodisticas de portales web, tomando en cuenta autor, fecha, sitio de consulta.
Producto
e Borrador del periddico.

Aspecto lingliistico
Denotacién y Connotacion (pag.43)
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https://www.canva.com/es_es/
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Denotativo:”

" (Gonzdlez, Medina, Roque vy

Trevifo, p. 46).

Connotativo:”

" (Gonzdlez, Medina, Roque vy

Trevifio, p. 46).

Actividad complementaria

Ejercicios sobre los significados connotativos y denotativos

En la siguiente tabla se muestran oraciones con sentido connotativo y denotativo, por lo que debajo
de la tabla deberds explicar cada una de las oraciones. Pag.45

Denotativo Connotativo
1 Hoy se aprecia un cielo lluvioso. El era su cielo.
2 El gato durmio toda la noche. En la oscuridad todos los gatos son pardos.
3 No es necesario refrigerar la miel, se | Estaba encantado con la miel de sus ojos.
conserva bien en cualquier ambiente.
4 La evolucidn permitié que el perro seaun | Miré su pasado y se dio cuenta de que habia
animal doméstico. llevado vida de perro.
5 Casi todas las tardes de septiembre son | Su alma estaba nublada de tanta tristeza.
nubladas.
6 Derritio la mantequilla al untarla en su | Veia a sus hijos ser felices y se derritio de
bagel. amor.
1.
2.
3.
4.
5.
6.

Aspecto Ortografico

Signos auxiliares de puntuacién

Los signos de puntuacién “son aquellos que sus funciones son marcar las pausas y la entonacién con
que deben leerse los enunciados, organizar el discurso y sus diferentes elementos para facilitar su
comprension, evitar posibles ambigliedades en textos que, sin su empleo, podrian tener
interpretaciones diferentes y sefialar el caracter especial de determinados fragmentos de texto -
citas, incisos, intervenciones en un didlogo, etc.”. REA.

Te mencionamos los elementos mas relevantes, en la actualizacion mas reciente de la REA:
Comillas
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Signo ortografico doble del cual se usan diferentes tipos en espafiol:

e Las comillas angulares, también llamadas latinas o espafolas (pag.46-47): se escriben

centradas.

e lasinglesas (“"”): se escriben en la parte alta del renglén.

e Lassimples ("): se escriben en la parte alta del renglén.
Corchetes
Son signos muy parecidos a los paréntesis, pues incorporan informacidn complementaria o
aclaratoria. Siempre van pegados (sin espacios) a la primera y la ultima palabra del periodo que
enmarcan, y separados por un espacio de las palabras o signos que los preceden o los siguen.
Paréntesis
Se usan para insertar en un enunciado una informacién complementaria o aclaratoria. Los
paréntesis se escriben pegados a la primera y a la Ultima palabra del periodo que enmarcan, y
separados por un espacio de las palabras que los preceden o los siguen.
Diéresis
Signo ortografico auxiliar también llamado, representado por dos puntos (pag.37) que se disponen
horizontalmente sobre la vocal que afectan.
Guion corto
Sirve para vincular, en determinados casos, los elementos que integran a una palabra compuesta, o
bien, para expresar distintos tipos de relaciones entre palabras simples, caso en que funciona con
valor de enlace similar al de una proposicidn o una conjugacion.
Diagonal o barra
Signo ortografico que consiste en una linea diagonal que se traza de arriba abajo y de derecha a
izquierda.

Actividad complementaria
Consulta en distintas fuentes y ubica los elementos que previamente te acabamos de presentar
(pdg. 48), posteriormente escribelos (incluyendo las palabras u oraciones que los acompaiien) y
explica su uso y aplicacién en el contexto en el que aparecen.

1. Comillas:

Explicacién del uso:

2. Corchete:

Explicacién del uso:

3. Paréntesis:
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Explicacién del uso:

4. Diéresis:

Explicacién del uso:

5. Guion corto:

Explicacién del uso:

6. Diagonal o barra:

Explicacién del uso:

Evidencia de aprendizaje
Periddico escolar
e Utiliza el mismo periddico que creaste en la dimensidn anterior, para ir agregando o
quitando lo que falta o lo que sobra.
e En la primera diapositiva agrega el titulo seleccionado para el periddico, lema, logotipo,
imagenes y demas elementos graficos que manejaras en como primera plana.

e Estructura adecuada y ubicacién de cada elemento.

e Agrega la topografia, colores y disefio.

e Puedes complementar la primera plana con margenes, iconos, graficos, recursos
interactivos para mejorar la primera plana.

e El periddico también deberd tener encabezado, cintillo, imagenes y pie de
imagenes.

e En las siguientes diapositivas agrega las notas periodisticas que redactaste y las que
recopilaste de fuentes informativas.

e Con el material, cubre al menos cinco secciones del periddico, recuerda que estas
son: local, nacional, internacional, policiaca, deportes, espectdculos, arte y cultura,
sociales y avisos de ocasion.

e Al agregar las notas en cada una de las diapositivas revisa que estén estos
elementos:

e Titulo de cada nota.
e Autor de la nota.
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e Estructura por lo menos un articulo de cada género periodistico.

e Nombre de la seccidn del periddico.
e Imagenes alusivas a la nota.
Criterios de desempefio
e Maneja adecuadamente y en ubicacion correcta los elementos que conforman la estructura

del periédico.

e Redacta titulo y logotipo originales.
e Maneja los elementos del disefio adecuados al concepto que determind.
e Aplica los elementos del texto: cohesion y coherencia.

Requisitos de entrega
1. Estructura tu evidencia como se indica a continuacion:
e Portada con tus datos de identificacion

e Impresion de pantalla del examen diagndstico

e Tabla

e Periddico estudiantil
2. Graba tu archivo con la siguiente estructura:
INICIALES_EV1_UA
Ejemplo: Carlos Sanchez Garcia @ CSG_EV1_CE

e Formato de entrega: PDF o (version online) URL

3. Entrega tu evidencia en el apartado de Evidencia 1 en Nexus. Segun el formato de tu archivo,
selecciona una opcion:
PDF: Dar click en el botdn PC y subir.

En OneDrive: Dar click en el botén OneDrive, seleccionar y subir.

En Google Drive: Dar click en el boton Recurso externo; copiar y pegar la direccion URL.

Instrumento de evaluacion

Evidencia de
Aprendizaje

Niveles de desempefio

Ponderacién:
10%

evidencia.

actividades
solicitadas en la Guia
Instruccional.

creacion de algunas
de las actividades
solicitadas en la Guia
Instruccional.

actividades de las
solicitadas en la Guia
Instruccional.

Evidencia Completa Evidencia Evidencia Sin Total:

Criterios (3 PTS) Suficiente Débil Evidencia

(2 PTS) (1PT) (0 PTS)
Actitudes / Valores Proporciona las | Proporciona las | No proporciona las | No realiza la
Respeta las fuentes | fuentes informativas | fuentes informativas | fuentes informativasy | entrega dela
de informacién | y de consulta de | y de consulta de | de consulta de los | evidencia
consultadas del | todos los materiales | algunos los | materiales que | solicitada.
material a utilizar. que recopild. materiales que | recopild.

recopil6.
Actitudes / Valores Muestra totalmente | Muestra Muestra baja | No realiza la
Asume una actitud | originalidad y | parcialmente originalidad y | entregadela
creativa y original | creatividad en la | originalidad y | creatividad en la | evidencia
en la entrega de la | creacion de todas las | creatividad en la | creacion de pocas | solicitada.

Habilidades
Organiza los
elementos
estructurales del
periddico en cada
una de las secciones
del periddico
incluidas en la
evidencia.

Articula
correctamente la
estructura del

periddico, manejando
las notas en la seccion
adecuada.

Articula parcialmente
correcto la estructura
del periddico,
mostrando

inconsistencia en el
manejo de al menos
tres secciones del
periddico.

No maneja las notas
correctamente en la
seccién que
corresponde.

No realiza la
entrega de la
evidencia
solicitada.
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Habilidades

Usa la gramatica, la

Usa la gramatica, la

Usa la gramatica, la

No realiza la

Maneja de manera | sintaxis y el | sintaxis y el | sintaxis y el | entregadela
ordenada los | vocabulario de | vocabulario de | vocabulario de | evidencia
elementos de la | manera variada y | manera adecuada | manera inadecuada o | solicitada.
primera plana del | pertinente El texto presenta | apenas adecuada
periddico. El texto presenta | entre cinco y diez | El texto presenta mas

menos de cinco | errores ortograficos. de diez errores

errores ortograficos. ortograficos.
Habilidades Aplica normas de | Aplica parcialmente | Aplica parcialmente | No realiza la
Aplicalas normasde | acentuacion, normas de | normas de | entregadela
puntuacién y | puntuacién, el | acentuacion, acentuacion, evidencia
ortografia para | periddico no presenta | puntuacion, el | puntuacién, el | solicitada.
expresar ideas | ningun error | periddico presenta | periddico presenta
claras. ortografico. hasta cinco errores | mas de cinco errores

ortograficos. ortograficos

Habilidades Maneja Maneja parcialmente, | No maneja, tanto en | No realiza la
Utiliza la estructura | completamente, tanto en las notas | las notas producidas | entregadela
y composicion | tanto en las notas | producidas como en | como en el lema y | evidencia
completa del | producidas como en | el lema vy titulo, | titulo, normas de | solicitada.
periddico. el lema vy titulo, | normas de cohesiény | cohesion y coherencia

normas de cohesidny | coherencia para una | para una lectura

coherencia para una | lectura adecuada. adecuada.

lectura adecuada.
Conocimientos Redacta minimo 3 | Redacta menos de 3 | Redacta solo una nota | No realiza la
Presenta las notas | notas periodisticas de | notas periodisticas y | periodisticaynoaplica | entrega dela
con las | distintos géneros | no es concluyente al | las caracteristicas de | evidencia
caracteristicas aplicando las | aplicar las | esta. solicitada.
propias de cada uno | caracteristicas de | caracteristicas en
de los géneros | cadauna. estas.
periodisticos

TOTAL

OBSERVACIONES:
CALIFICACION TOTAL RUBRICA PONDERACION ESCALA DE 0-100

Etapa 2. Redaccion de prototipos de textos funcionales.

Semana l

Dimension 1 Recuperacion
1. Lee la informacidén que se encuentra disponible en el siguiente enlace CE- TEXTOS PARA LA

DIMENSION 1

2. Una vez realizado lo anterior, ingresa a Nexus, al curso de Composicién Escrita, y por ultimo a la

seccion de foro.

3. Da click en el foro de discusién de la Etapa 2 y participa de manera efectiva al responder el
cuestionario segln las instrucciones que encontrards en el mensaje principal.
Es importante que tus comentarios reflejen lo siguiente:
¢Qué hiciste para entender lo leido?
¢Cémo imaginas que el lector escribié dicha carta?
4. Lee las cinco situaciones planteadas en el cuadro de la pag. 57 de tu Guia de aprendizaje, elaboren
una lluvia de ideas sobre qué caracteristicas deben de llevar los textos conforme a cada situacion.
1. Registra en tu libreta el tipo de documento que consideres apropiado para cada situacion.
2. Reflexiona sobre que funcién predomina en cada una de las situaciones planteadas.
Criterios de desempefio
e Registra en tu libreta lo que se dijo en la plenaria.

Producto

e Lista de textos funcionales

Portafolio de Composicion Escrita para Mixto
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Los textos funcionales
Son aquel tipo de documentos que tienen un propdsito comunicativo especifico; son practicos,
utiles, y buscan comunicar un aspecto cotidiano en especifico o varios.
Actividad de aprendizaje.
Lee los dos textos de la pag. 53 y 54 para después contestar las preguntas
A. ¢Qué funcién del lenguaje predomina en los textos anteriores?
Texto 1:

Texto 2:

B. Anota dos ejemplos que reflejen la funciéon del lenguaje predominante en los textos
anteriores
Texto 1:

Texto 2:

C. ¢Cual consideras que es la principal diferencia entre el texto 1y el texto 2?
Texto 1:

Texto 2:

Funciones del lenguaje predominantes en los textos funcionales
Un texto funcional mantiene especial relevancia en la funcion del lenguaje, ya que utiliza la funcidn
referencial, también llamada “informativa”, que busca ser objetiva con el mensaje, o la “apelativa”
también llamada persuasiva, la que pretende influir en la conducta o en el pensamiento del lector.
La funcidn aplicada sera determinada segln el propdsito particular.
Actividad de aprendizaje
Coloca una R en el paréntesis si el ejemplo corresponde a la funcién referencial o una A si es de la
funcién apelativa.
a) Le solicitamos entregar su papeleria antes del viernes. ( )
b) Meéxico forma parte de los paises invitado a los Juegos Olimpicos del préximo afio. ( )
c) Siusted quiere vivir bien, serd mejor que deje de preocuparse por cosas irrelevantes. ()
d) Apdyame en las proximas elecciones de planilla y te prometo que te ayudaré con ese
problema. ()

Caracteristicas de los textos funcionales
Esto depende de su utilidad variando, dependiendo del ambito de nuestra vida, ya sea escolar,
laboral, personal o social. En ocasiones, debemos redactar desde cero los documentos, aplicando
los aprendizajes, pero a veces podemos utilizar formatos preestablecidos para editarse segun la
circunstancia.
Aungue puede variar, enseguida podras ver una serie de caracteristicas generales de los distintos
tipos de textos funcionales
Caracteristicas externas (pag.55)

e Extension:
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: es el acomodado y la distribucion de las partes en cada documento. Aqui
también se involucra el tipo de letra, tamafio, alineacidn y colores.
Elementos graficos:

Pautas ortograficas: un documento funcional requiere de cierto tipo de formalidad. Aqui es
importante precisar que el uso de abreviaturas, signos de puntuacidn o elementos
gramaticales son importante para que el texto sea legible.

Caracteristicas Internas (pag.56)

: la seleccién de palabras, es decir, la redaccién, deberd ser
totalmente clara, precisa y directa, que no permita ambigiiedades o mal entendidos. El
lenguaje debe ser adecuado a la situacion comunicativa y debera tener bien detectado
hacia quien va dirigido.

Marcas discursivas:

Cohesidn: las ideas del texto deberan de estar completamente relacionadas entre si y girar
en torno a un solo asunto.
Coherencia:

Estructura: los textos funcionales, presentan una estructura de IDC, o sea, debe haber un
principio o introduccidn, un desarrollo o exposicidén del asunto, y un final o conclusién.

Clasificaciéon de los textos funcionales

Personales Laborales Versatiles Otros textos
funcionales
Carta formal Carta de peticidon Correo electrénico Diario
Curriculum vitae Carta poder Post de redes sociales | Recado
Solicitud de empleo Blog Nota
Oficios Guion de videoblog Memordndum
Informe
Reporte
Invitacion

Dimension 2 Comprension

1.

3.

Realiza lectura comprensiva del contenido conceptual que comprende la etapa 2 “Textos
funcionales” de tu libro de texto. Asi mismo, identifica los conceptos principales y toma nota
de ellos.
Textos funcionales

o Funciones

o Caracteristicas

o Propiedades textuales
Elabora un cuadro comparativo con la informacién de tu libro de texto y la que localizaste
en internet.
Al final del cuadro comparativo escribe una conclusién personal acerca del uso que le das a
los textos funcionales en tu vida, cudl es el que mas utilizas y por qué.
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Criterios de desempefio
e Describe diferentes definiciones de textos funcionales, persuasivos y recreativos.
e Distingue las caracteristicas y propiedades de los textos.
e Reconoce las funciones apelativa, referencial y poética de los textos.
Identifica y diferencia un texto objetivo de un persuasivo.
Producto
e Cuadro comparativo

Semana 2

Textos funcionales personales

Carta formal: también llamada epistola, es un medio por el cual un emisor, en este caso llamado
remitente intercambia informacién con un receptor, llamado destinatario. Son textos que utilizamos
en el ambito personal o laboral para distintos propdsitos; en ocasiones es éptimo comunicarse a
través de cartas, tomado en cuenta las siguientes recomendaciones (pag.57):

[ ] .

Existen diversos tipos de cartas, a veces se precisaran elementos internos y externos o se prescindird
de ellos. Algunos elementos deseables para la carta son:

1. Membrete: Nombre de la empresa o institucién de quien escribe la carta, logotipo y datos
del contacto. Puede aparecer en el banner inferior o superior. Le brinda sentido de
formalidad y profesionalismo, aungque no siempre tiene que aparecer.

2. Lugary fecha: indica el lugar y la fecha en la que se redacta el texto.

Destinatario y direccidon: nombre y cargo de la persona a quien se dirige la carta.
4. Texto, con formato IDC:
a. Saludo de cortesia: debe ser formal.
Introduccidn: se plantea la situacion a tratar, debe contener un saludo de entrada.
Desarrollo: se explica la situacion planteada.
Conclusion: contiene las ideas centrales.
Despedida: al igual que el saludo, utiliza frases de cortesia.
5. Nombre y cargo del destinatario: nombre del remitente y puesto o cargo que desempeiia.
6. Firma: puede ser de manera manuscrita si la carta se imprime en fisico; también se suelen
utilizar sellos para darle autenticidad al documento.
Ubica en el ejemplo los elementos de la carta (pag. 58):

w

® oo o
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Funambulo Mucbles, S_ AL
Calle Manuel Acuna No. 114, Col. Escritorces
Cicl. Victoria. Tamaulipas. 8119-2415

Cicl. Victoria o (‘
19 de mayo cde 2019

Trsgz. Randl Ivan Trajo
cditorial Artrasalante
Porfario Diaz No. 253, Col. Purisima

Apreciable ingoenicro:

I respuesta a su solicitud gque hizo el dinn 2 del presconte anes,
con respectao a cambiar Ia fecha de entrega de su pedido con folio
03994, me es grato informnmarle que, siguaiendo a su solicitud, el pedi-
do quedara aplazado al dia gquince do julio del presente ano.

En nuestra cinmpresa nos intoresa mucho Ia satisfaccion de nuestros (
clicntes, por 1o cual le agradeceramos que nos maencione cualguicer
omra mMmanecera de apoyarlo respondicndo a esta misiva.

Y. informaremos, con <l mismo folio, qucec podra disponcer de cual-
quier cambio o aclaracién ocurridos cinco dias habiles despuds de
I1a fecha de entrega.

Sin mas por €l momento, E€stamos a sus ordenes.

Artcntarmoente:
Miguel Alfonso Carlbhajal
Dircctor operativo de Funambulo Muebles, S. A

e

Frases de cortesia

La carta formal exige un tono de respeto hacia el destinatario, y por eso emplea frases de cortesia

al empezar y al finalizar el texto. Al igual que en el correo electrénico también se requiere un tono
elegante, ecudnime y respetuoso.

Adjetivos para saludo Saludos de entrada Frases de despedida
Apreciable Por medio de la presente... Quedo de usted.
Estimado (a) A través de la presente... Quedo en espera de suamable
respuesta.
Apreciado (a) Aprovecho la presente para... | Le envié un saludo cordial.
Honorable Utilizo la presente para... Saludos cordiales.
Se le comunica de la manera | Agradezco sus atenciones.
mas atenta que...

Curriculum vitae
El curriculum vitae, a menudo abreviado como CV, proviene del latin curriculum vitae que significa
“curso o carrera de vida”. Consiste en un documento que presenta de manera abreviada y concisa,
aspectos importantes de tu formacion académica y laboral, asi como datos relevantes de contacto.
Su finalidad es que el empleador o a la persona que lo diriges tenga un panorama mas amplio de tu
formacién para determinada oportunidad.
Cada formato puede variar dependiendo del drea o rubro al que deseas aplicar, pero tiene
principalmente estos apartados (pag.61):

e Datos personales:

e Formacion académica:
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Experiencia profesional: los trabajos que has desempeiiado, considerando exactamente los
afios en que los llevaste a cabo.

: reconocimientos, diplomas o participaciones.

Habilidades: las actividades que sabes realizar y crees que complementen a cualquier
trabajo deseado; pueden ser idiomas dominados, programas de computadora, aplicaciones
o de dominio de maquinaria y tecnologia.

El curriculum depende de la creatividad y capacidad de sintesis; si aun no tienes suficiente
experiencia laboral, es importante destacar los cursos o diplomados con valor curricular; también a
menudo puedes afiadir hobbies, actividades de recreacidn o extracurriculares.

CURRICULUM VITAE
I. DATOS PERSONALES
Nombre: Celia Landeros Cruz
Lugar y fecha de nacimiento: Apodaca, N.L., 01 de octubre de 1990.
Estado civil: Casada
Nacionalidad: Mexicana
Direccion: Monte Domo N° 104, Villas de Casa Blanca, San Nicolas de los
Garza. C.P. 66475.
Teléfono: 8110235689
Correo electrdnico: mcecilialandcr@uanl.edu.mx
Il. FORMACION ACADEMICA
Basica: Escuela Primaria “Irma Sabina Sepulveda” (1998-2004).
Secundaria: Escuela Secundaria “Articulo 3” 82004-2007).
Preparatoria: Preparatoria N°. 3 UANL (2007-2009).
Facultad: Facultad de Filosofia y Letras UANL (2010-2015).
Maestria: Facultad de Filosofia y Letras UANL (2015-2018).

I1l. EXPERIENCIA PROFESIONAL

Facultad de Filosofia y Letras (2019 a la fecha). Docente.

Preparatoria N°9 (2016-2017). Docente.

Biblioteca Publica “Jorge Cantu de la Garza” (2015-2017). Asesorias y apoyo didactico.
Escuela Secundaria Técnica N°22 (2019). Practicante.

IV. RECONOCIMIENTOS, DIPLOMAS O PARTICIPACIONES

Congreso de Profesores para la PAZ (2021).

Seminarios de Nuevos Soportes Tecnoldgicos para la Educacién (2021).
Diplomado de uso de gamificacion para la educacién (2020).
Acreditacion como Docente de Comunicacion segin CENEVAL (2019).

V. HABILIDADES

Inglés B2

Francés Intermedio.

Uso de Office, SIASE, MS Teams, Google MEET, Zoom, Territorium.

Carta de peticion

Su objetivo principal consta de presentar una solicitud o requerimiento a una persona o institucion.
La carta de peticion debe incluir la fecha, el destinatario, el cuerpo del mensaje y el nombre y firma
de quien solicita. También requiere de frases de cortesia y un tono de respeto (pag. 63).
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Octubre 1, 2021
Ciudad Valles, 5.L.P.

Dira. Diana Luisa Martinez
Jefa del Departamento de Recursos Humanos

Presente.

Estimada doctora, esperando que se encuentre de maravilla, aprovecho la presente para pe-
dirle de la manera mas atenta que me permita faltar la signiente semana, los dias del 4 al 7 del

presente mes, ya que, como le comenté, tengo una cita para tramitar mi pasaporte y por ello
deberé viajar a la ciudad de Monterrey.

Agradeciendo sus atenciones, quedo en espera de su amable respuesta.

Atentamente,
Marco Antonio Nonega Pérez

Correo: marcotonoriegap3 @gmail.gob

Actividad de aprendizaje
Con base en el ejemplo anterior elabora una carta de peticién:

a) Una carta de peticidn al alcalde de tu municipio para que le dé mantenimiento al alumbrado
de tu colonia.

Carta poder

Es un documento donde una persona llamada poderdante le da a otra, llamada apoderado o
apoderada, la autorizacidn para que, a su nombre, lleve a cabo la accidn especifica en la carta.

Este tipo de documento necesita ser notariado o contar con sellos oficiales. La persona a la que le
confieres el poder debera tener una identificacién oficial (pag. 65).
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Carta poder

27 de septiembre de 2020
A quien corresponda

Presente.

Por medio de la presente, confierc a la senora Claudia Colosio el poder de, a mi representa-
cion, acudir a la Embajada de Espana en México, ubicada en Monterrey, Muevo Ledn, v reco-
ger mis documentos de Visa v permisos para viajar a dicho pais.

El motvo de esto ez gque, dado gue tuve un accidente, estoy imposibilitado de viajar a esa cin-
dad en el tempo en que se llevara a cabo la entrega de mis documentos.

Confiero a la senora Clandia Colosio el poder de recibir, firmar v obrar a mi nombre ante
cualgquier tramite que requiera la Embajada.

Poderdante: Apoderada:

Braulio Gutérrez Claudia Colosio

Solicitud de empleo
La solicitud de empleo es un tipo de texto funcional con un formato predeterminado, que
ocasionalmente las mismas empresas facilitan, aunque se puede encontrar en papelerias, sitios de
internet o incluso disefiarse en aplicaciones.
El documento suele requerir su llenado con letra manuscrita, por lo que es importante seguir estas
recomendaciones:

e Leery seguir las instrucciones.

e Utilizar tinta no borrable
Escribir con letra claray legible.
Verificar bien la informacidn de las casillas antes de llenar.
e Verificar que los datos sean correctos y claros.

Oficios
Es un documento utilizado a menudo en dependencias gubernamentales, instituciones educativas
o empresas publicas y privadas. Su principal finalidad es servir como constancia de algun tramite
realizado. Si bien suelen enviarse por correo electrdnico, todavia se siguen utilizando los formatos
fisicos, ya que requieren de sellos que les dan validez oficial.
Aqui enlistamos una serie de elementos que deben de tener los oficios:

o Membrete.

e Numero de oficio.

e lLugary fecha.

e Destinatario.

e Asunto con estructura IDC.

e Firma.

e Instrucciones para su distribucidn o adjuncidn.

e Iniciales del remitente de la persona que lo escribid.
Ubica en el ejemplo los elementos del oficio (pag. 67):
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Textos funcionales versatiles

Correo electrénico: es una alternativa digital en tiempos actuales para la comunicacién. Aunque lo
han desplazado las redes sociales, por su inmediatez, al correo electrdnico, sigue siendo necesario
para aspectos personales, académicos y laborales.

El correo electrénico conocido por sus en inglés e-mail, registra de manera minuciosa las fechas de
recepcion, los destinatarios y puede adjuntar documentos e imagenes, el correo electrénico debera
incluir frases de cortesia, brevedad, claridad y cohesion, segun el destinatario.

Post de redes sociales

Las redes sociales se desarrollaron a mediados de la década del 2000 y hoy ya no son Unicamente
una herramienta de entretenimiento, sino que se han convertido en un aspecto importante de uso
diario, laboral, académico y personal.

El post de Facebook, el texto que acompafia una foto en Instagram, un tweet, incluso un mensaje
para reenviar en WhatsApp, pueden ser considerados textos funcionales y a veces requieren frases
de cortesia, una buena ortografia y un lenguaje comprensible.

Blog

Son registros textuales donde el Blogger o usuario va escribiendo periddicamente, el uso de blogs
es frecuente que algunas marcas, editoriales o influencers adn publiquen contenido en sus blogs.
Los documentos periddicos del blog se les conoce como “entrada” o post. Parte esencial de los blogs,
son las casillas de comentarios, donde sus lectores pueden intercambiar informacién, discutir o
profundizar sobre la misma.
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Guion de videoblog
Derivado de la existencia de los blogs, surgieron los vlogs (del inglés, videoblog) donde el creativo
nos muestra algin tema en particular, nos ensefia su dia a dia, nos cuenta alguna anécdota
interesante o nos comparte un poco de su vida.
En un principio los creadores de contenido eran mds improvisados, pero su trabajo se fue
haciéndose de manera planificada, por lo cual recurrieron al guion.

El guion es basicamente lo que se dira en el producto, ya sea el guion de un podcast, el guion de un
video sobre un top ten de algo o el guion de un tiktok.
Actividad de aprendizaje
Elige un tema relacionado con esta etapa y escribe un breve guion cuya lectura no exceda de los 60
segundos donde lo expliques.

Otros textos funcionales

Otros textos funcionales

Diario Es un registro, manuscrito o En ocasiones, para optimizar avisos
digital, de cada dia de tu colectivos, las empresas o
vida, resumiendo lo que . instituciones recurren a los

., Memorandum ,
acontecio, pensaste y memordndums, que son
deseas. recordatorios sobre algin tema,
visibles para todos.

Recado Es un texto breve donde Al cumplir un periodo, usualmente
dejas a un remitente Informe las autoridades hacen un texto que
informacidn relevante. resume sus funciones y acciones

realizadas.
Invitacién | Cuando  deseas invitar Es un breve texto que informa los
formalmente a alguien a un pormenores de algun accidente, para
evento, las invitaciones son Reporte que sea mas facil darle seguimiento y
textos precisos que indican solucionarlo.
lugar, fecha y requisitos para
acudir.

Cartade | Documento expedido por alguna autoridad educativa, laboral o gubernamental, donde

aceptacion | se informa el resultado de alglin concurso o convocatoria.

Textos persuasivos
Existen textos cuya funcién principal es persuadir o influir en el lector, a estos se les conocen como
textos persuasivos.

Actividad de aprendizaje
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Coloca con una X las frases que tu consideres, que se esta utilizando la funcidon persuasiva de la
lengua

a) Cadaviernes se puede observar mayor trafico en horas pico. ()
b) Vamos a comer a la fondita de mi tia Aurora, veras que no hallaras mejor comida. ( )
c) Site cambias de compaiiia, obtendrds un sinfin de beneficios. ()
d) El megaloddn es uno de los animales mas fascinantes del pasado. ()

Funciones y caracteristicas de los textos persuasivos.

La funcidn connotativa o persuasiva es aquella en la que el emisor busca influir en la conducta del
receptor. Para cumplir dicho cometido, el discurso podria ser moldeado a convivencia por quien lo
emite.

Es importante aprender a discernir entre un mensaje persuasivo y la realidad para evitar caer en la
falsa publicidad, los engafios o manipulaciones. Para todo tipo de texto es preciso saber interpretar
el mensajey el tono.

Tipos de textos persuasivos

Anuncio publicitario

Son aquellos que incluyen imagenes y texto, y cuyo propdsito principal es convencerte de comprar
o consumir lo que anuncian, estan planeados para dirigirse a un publico objetivo, a propdsito de los
influencers o creadores de contenido, puedes observar en sus contenidos que constantemente
promueven marcas vinculadas con el tipo de publico ideal.

Articulo de opinién

Se vinculan principalmente con los medios de comunicacién. Los periddicos, las revistas, los
programas de televisidn e incluso las redes sociales pueden publicar articulos en los que la persona
que firma brinda su opinién sobre un tema. Suelen tratar temas debatibles o delicados, muchas
veces las empresas o medios de comunicacién hacen advertencia de que las opiniones son
responsabilidad de quien las emite.

Caricatura politica
Es un dibujo o historieta cuyo mensaje busca elaborar una critica, satira o cuestionamiento hacia
alguna autoridad politica. Este tipo de texto, aunque también relacionados con lo grafico,
cuestionan, ironizan o sefialan algun defecto o situacion deplorable relacionada con el quehacer de
los politicos, ya sean gobernadores, alcaldes o presidentes, entre otros cargos, o pueden criticar a
otras figuras publicas.
Actividad de aprendizaje
Observa el dibujo de la pag. 73 y contesta las preguntas
a) ¢Por qué crees que el caricaturista hizo ese dibujo?
b) ¢Qué es lo que el caricaturista quiso exponer?
c) ¢éCudl es el publico al que crees que esta dirigido el mensaje?
d) Haz un dibujo que sea la continuacidn de esa caricatura politica.
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Textos recreativos
Definicidn, caracteristicas y funcién del lenguaje predominante
En los textos recreativos la funcién predominante del lenguaje es la poética, pues utilizan la palabra
escrita o hablada como un artificio poético. Por definicién, un texto recreativo es aquel que tiene
como propdsito entretener o hacer reflexionar el autor.
El arte escrito o hablado es parte fundamental del ser humano y de la cultura de cada pueblo, lo
vemos reflejado en las leyendas populares. Los textos recreativos son de uso cotidiano y suele
transmitirse de manera oral y de generacidn en generacioén, aunque posteriormente son rescatados
a través de la escritura.
Actividad de aprendizaje

1. Lee los siguientes refranes y relaciona los con la definicién que consideres con la definicidn

gue mejor los explica.

a) A caballo regalado no se le ve el diente. ( ) Aunque podamos conocer personas, no
siempre sabremos sus verdaderas intenciones.
b) Tanto peca el que mata lavacacomoelque | ( ) El que encubre alguna falta es tan culpable

agarra su pata. como el que la comete.
c¢) No hay que por bien no venga. () Cuando tengas algun obsequio o gesto no
hay que criticarlo o cuestionario.
d) Caras vemos, corazones no sabemos. () Cuando ocurre una tragedia no hay que

desesperarse, pues vendran tiempos mejores.

Tipos de textos recreativos
Chiste
Es un texto breve, con lenguaje coloquial y que tiene como propdsito provocar risa de quien lo
escucha. Aun cuando el humor de cada persona varia, los chistes son un ejemplo de ingenio al lograr
transmitir el buen humor y alegrar a alguien.
Ejemplo 1: - ¢ Cudl es el colmo de un jardinero?

-Que su hija se llame Rosa y la dejen plantada.

Refran
Son pequenias frases que reflejan un pensamiento moral, ensefianza o consejo. Estan ligados con la
tradicidn popular y se repiten invariablemente.
Actividad de aprendizaje
1. Lee los siguientes refranes y explicalos con tus propias palabras en las lineas siguientes.
“El que tiene tienda, que la atienda, y si no, que la venda”

Adivinanza

Es un texto breve, popular y recreativo que pretende formular una pregunta o un enigma con la
finalidad del que el receptor busque su respuesta.

Ejemplo: Si pronuncias mi nombre, dejo de existir. ¢Quién soy? El silencio

Historieta

Es un tipo de texto que ha evolucionado con el paso del tiempo y se ha vuelto un género grafico por
si mismo. También llamada comic, tira cdmica o caricatura, la historieta es un relato breve, que
mediante vifietas y recuadros ilustra una historia. Posee globos de texto o recuadros superiores,
recurre a recursos visuales y a las onomatopeyas.
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Actividad de aprendizaje
1. Escoge una de las siguientes premisas y elabora una breve historieta.
a. El dia mas dificil de mi vida.
b. Estoy llegando tarde al examen de admisién de la universidad.
c. Me intentaron robar en el autobus rumbo a mi casa.
d. Me encontré un tesoro perdido.

Dimension 3 Andlisis
1. Daclic en el siguiente enlace: TEXTOS FUNCIONALES
Posteriormente realiza una de las siguientes opciones
e Genera una copia del documento versidn Google drive.
e Descarga para una versién: Word de escritorio o Word en One drive.
e Enlibreta
2. Agrega una portada con tus datos de identificacion.
3. Analiza cada texto de los que se te dieron en el link, de acuerdo a:
a. Tipo de texto funcional:
i. Personales
ii. Laborales
iii. Sociales
1. Caracteristicas de cada texto.

4. A partir del analisis realizado y de acuerdo con las carcateristicas de cada texto, clasificalos
colocando en la linea correspondiente (al final de cada texto), el nombre del mismo, lo
anterior se hard en el documento del paso 4. (checar Guia instruccional).

Criterios de desempefio
e C(lasifica cada tipo de texto.
e Establece las caracteristicas y propiedades de cada tipo de texto.

28
Portafolio de Composicion Escrita para Mixto



https://drive.google.com/file/d/1ptSDl3PZlOCG3NNps_uVsgS2Pu9LqwFT/view

e |dentifica los diversos tipos de textos y las funciones predominantes dentro de los mismos.
e Aprende a utilizar organizadores graficos.

Dimension 4 Aplicacion
1. En un documento digital elabora dos textos funcionales a partir de las siguientes
situaciones:
e Carta de peticidn, solicitando al departamento de difusién y comunicacién de tu
preparatoria, la produccidn de un video.
e Guion del video o podcast en el cual se trate acerca de los diferentes tipos de textos.
Criterios de desempefio
e Establece la estructura correspondiente en la redaccién de un texto funcional.
e Aplica de manera creativa situaciones hipotéticas respecto a su plan de vida.

Aspecto lingliistico

Palabras compuestas

El proceso de composicidn se refiere a la unién de dos o mas palabras para formar una nueva, ala
gue denominamos palabra compuesta.

Las combinaciones de categorias gramaticales mas frecuentes son las de sustantivo-sustantivo,
adjetivo-adjetivo y sustantivo-adjetivo.

Las palabras compuestas se escriben juntas cuando (pag.78):

Aspecto ortografico

Usodebyv

Reglas ortograficas de la letra b (pag.79):
e Despuésdelam:
e Antes de consonante:
e Entodas las palabras terminadas en bundo, bunda, bilidad:
e Palabras que empiezan con bibl, bur, bus:
e Palabras que empiezan con bi, bis o bis:
e Terminaciones en copretérito de los verbos cuyo infinito termine en bir, aber, eber:

e Palabras que comienzan con ab, abo, abu, alb, arb, baj, baj, bar, bat, bea, bene, bien, bo,
bog, bon, boq, bor, bra, bre, bri, bro, bru, bur:

Reglas ortograficas de la letra v (pag.79):
e Despuésde lasletrasb,dy n:
e Adjetivos terminados en ava, ave, avo, eva, evo, iva, ive, ivo, ivora, vira:
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e Después de ol:
e Después de la silaba pra en medio de palabras:
e Enlos verbos terminados en ervary olver:
e Palabras que empiezan por ad, di, jo, le, lla, lle, vol, ave, avi, cal, cer, con, cur, en:

e En palabras que  terminan en viro 'y ivoro 'y sus femeninos:

En palabras compuestas que empiezan con vice, villa, villan, pre, pri, pro:

Actividad de aprendizaje
Investiga el significado de las siguientes palabras homéfonas.
Abal:

Aval:

Abocar:

Avocar:

Acervo:

Acerbo:

Albino:

Alvino:

Vaca:

Baca:

Bacilo:

Vacilo:

Bale:

Vale:

Vario:

Bario:

Barita:

Varita:

Evidencia de aprendizaje
Texto funcional
Criterios de Desempefio
e Reconoce las funciones y caracteristicas de los textos funcionales.
e Identifica las propiedades textuales y las intenciones comunicativas de los textos
funcionales.
e Produce textos funcionales
e Aplica normas de ortografia y sintaxis.
e Trabaja con responsabilidad y puntualidad en sus actividades académicas
1. Requisitos de entrega
a. Portada con tus datos de identificacion.
b. Tu participacidn en el foro serd revisada directamente en Nexus.
c. Clasificacion de los textos funcionales.
d. Textos funcionales
e C(Carta de peticién
e Guion
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2. Graba tu archivo con la siguiente estructura:

INICIALES_EV2_UA

Ejemplo: Carlos Sanchez Garcia & CSG_EV2_CE
e Formato de entrega: PDF o (version online) URL
3. Entrega tu evidencia en el apartado de Evidencia 2 en Nexus. Segun el formato de tu archivo,
selecciona una opcion:
PDF: Dar click en el botén PC y subir.

En OneDrive: Dar click en el botén OneDrive, seleccionar y subir.

En Google Drive: Dar click en el boton Recurso externo; copiar y pegar la direccion URL.

Instrumento de evaluacién

Evidencia de
Aprendizaje

Niveles de desempefio

Ponderacién: 10%

estructurales.

carta.

Evidencia Completa Evidencia Evidencia Sin Total:
Criterios (3 PTS) Suficiente Débil Evidencia
(2 PTS) (1pPT) (0 PTS)
Conocimientos Incluye todos los | Incluye 5 elementos | Incluye 3 elementos | No realiza la
Produce un texto | elementos que | que conforman la | que conforman la | entregadela
funcional que incluye | conforman la | estructura de la | estructura de la | evidencia
todos los elementos | estructura de la | carta comercial carta comercial. solicitada.

Conocimientos

Aplica estrategias
comunicativas al
presentar su texto con

Presenta claramente
la estructura IDC del
texto.

Presenta solamente
dos elementos de la
estructura.

Presenta los
elementos, pero sin
distinguir cada uno
de ellos. Un solo

No realiza la
entrega de la
evidencia
solicitada.

Produce textos con base
en el uso normativo de
la lengua al aplicar
correctamente las
normas ortograficas.

ortograficos y
respeta las normas
de puntuacion.

errores ortograficos
y/o no respeta las
normas de
puntuacion.

errores ortograficos

y no respeta las
normas de
puntuacion.

introduccién, desarrollo parrafo.

y conclusion.

Habilidades Redacta el mensaje | Redacta el mensaje | Redacta el mensaje | No realiza la
Aplica estrategias | de maneracoherente | con menor | sin coherencia con | entregadela
comunicativas en la | y apropiada para el | coherencia con | respecto al | evidencia
redaccion y | propésito de la carta | respecto al | propdsito del | solicitada.
organizacién de ideas, | sin errores. propésito de la | mensaje. Mas de 4

con cohesién y carta. De 1 a 3 | errores.

coherencia errores.

Habilidades No presenta errores | Presentaentrely5 | Presenta mas de 5 | No realiza la

entrega de la
evidencia
solicitada.

Actitudes / Valores

Entrega de manera

Entrega de manera

Entrega pocas de las

No realiza la

Asume una actitud | puntual y | puntual y | actividades entrega de la
congruente con los | comprometida, comprometida, solicitadas en la Guia | evidencia
conocimientos que | todas las actividades | algunas de las | Instruccional. solicitada.
posee para realizar el | solicitadas en la Guia | actividades
trabajo en tiempo vy | Instruccional. solicitadas en la
forma y enviarlo en Guia Instruccional.
formato electrénico.

TOTAL

OBSERVACIONES:

CALIFICACION

TOTAL RUBRICA

PONDERACION

ESCALA DE 0-100

Etapa 3- Estructura de investigacion documental
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https://docs.google.com/presentation/d/1uMcsRWDBXM4Fn98BURi25ACdT66WrNN8yiUXYwYf_GU/edit?usp=sharing
https://docs.google.com/presentation/d/178ssW9Ds7smHCbpecft5esMD4rITZKnaAbGHUsKaR6o/edit?usp=sharing

Semana l
Dimension 1 Recuperacion
1. Ingresa a Nexus, posteriormente al curso Composicidn Escrita, y por Ultimo a la seccion de
foro.
2. Da click en el Foro de Discusién Etapa 3 y participa de manera efectiva al responder el
cuestionario, segun las instrucciones que encontraras en el mensaje principal del foro.
e Esimportante expresar tus reflexiones acerca de “Elaboracién de una investigacion
documental y de un esquema de trabajo”.
3. Escribe en tu libreta un comentario sobre la importancia que tiene la elaboracién de una
investigacion documental para tu vida académica actual.
4. Elabora una conclusidon personal sobre la importancia de esta actividad y agrégala a tu
comentario.
Criterios de desempefio
e Sefalalo que es investigar.
e Identifica la diferencia entre investigacion documental, investigaciéon de campo, e investigacién
experimental.
e Identifica la utilidad o ventaja que brinda la investigacion documental en su aspecto académico
y profesional.
Producto
e Comentario escrito.

Introduccidn a la investigacion documental

El término investigacidn, segin la RAE (2021), se define como “la realizacion de actividades
intelectuales y experimentales de modo sistematico con el propdsito de aumentar los
conocimientos sobre una determinada materia, en tanto que la técnica hace referencia a cualquier
procedimiento en la realizacion de ciertas actividades y aporta conocimientos nuevos a la persona
que la aplica, estudiante o investigador”.

Otra definicidn:

“Es el proceso que, utilizando el método cientifico, permite obtener nuevos conocimientos
en el campo de la realidad social (investigacion pura), o bien, estudiar una situacién para
diagnosticar necesidades y problemas a efectos de aplicar los conocimientos con fines practicos”.

Ander-Egg, 1995, p.59.

Esquema que se presentan los tres tipos de investigacion.

Tipos de
investigaciones

|
[ I |

Documental De campo Experimental

Diferencias basicas entre los diferentes tipos de investigacion
Investigacion Investigacion Investigacion
Documental de Campo Experimental
Se realiza en forma ordenaday | Se lleva a cabo in sutu (en el | Es controlada, manipula las
con objetivos precisos. propio sitio) donde se | variablesy observa la reaccion
encuentra el objeto de estudio | de fendmenos (experimentos)
para tener contacto con él. provocados.
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La finalidad es ser la base de la Emplea un grupo de control

construccion de | Utiliza técnicas de recoleccidn | para comparar los resultados
conocimientos. de datos: cuestionarios, | obtenidos en el grupo
Utiliza documentos, manuales, | entrevistas y observacion. experimental.

libros, revistas, periddicos,
internet, etc.
Actividad de aprendizaje.
Lee el texto de las pags. 85y 86, para después contestar las siguientes preguntas
a) Segun el estudio realizado por los cientificos, écudles son las razones por las que se redujo
hasta un 75%la distribucidn de los leopardos?

b) ¢En qué continente se localizan tres subespecies (Panthera pardus kotiya, Panthera pardus
mela y Panthera pardus japonensis), de las nueve existentes?

Las investigaciones en donde se aplican un método y algunas técnicas como la observacidn directa,
pruebas de laboratorio, se comprueban hipdtesis planteadas, se amplia el conocimiento a
profundidad y en extensién de ciertos fendmenos estudiados se conoce como investigacién de
campo.

Elaboracién de un trabajo de investigacién documental

Una investigacién documental, se caracteriza por el empleo de diversos documentos, y como todo
amerita una serie de fases, seleccionar y delimitar un tema de manera que sea factible a su
realizacion en un tiempo determinado, buscar la informacidn pertinente que ayude a subsanar la
problemadtica o laguna del conocimiento que se planteay, al bosquejar el esquema de investigacion
que resulte, registrar las referencias utilizadas en las misma, segun la clasificacion a la que
pertenezcan

Cuando se concluye la fase de la elaboracion del esquema, se debe redactar la monografia,
mediante la cual se dara a conocer la informacién que se ha rescatado a lo largo de las fases de la
investigacion documental.

Actividades propias de la investigacién documental y monografia

Investigacion documental Monografia
Seleccion y delimitacion del tema. Registro y redaccion de los resultados
Busqueda de fuentes de informacién | obtenidos en esa investigacién documental.
pertinentes que ayuden a investigarlo.
Organizacion de la informacién en un bosquejo | Medio de informacién en el cual se exponen las
o esquema de trabajo, incluyendo las | ideas de un solo asunto.
referencias con sus reglas de inclusién de los
documentos utilizados.

La monografia exige un estudio profundo a través de la lectura y se caracteriza por ser objetiva, por
dirigirse a un publico lector del tema, trata temas particulares, intentar agotar el tema a través de
un tratamiento exhaustivo y profundo y aportar un conocimiento eminentemente didactico.

Fases en la elaboraciéon de un trabajo de investigacion documental (pag. 88 y 89).
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Fases de la investigacién documental

1*Selecddén y delimitacién del tema.

Depositos de fuentes de Informacién:
2 - Archivos

2= Blisqueda de fuentes de Informadién.
3%~ Organizacidn de datos. e—

4= Elaboracddn de un esquema
canceptual del tema.

5= Obtenclén y andlisis de los datos. e —
6= Elaboracién e Inclusidn de referencias.
7= Redacdén formal de Ia monografia. —

8% Informe de I3 Iinvestigaddény. i
presentacidn final (oral y escrita).

= Hemerotecas + Intemet

Fichas bibliograficas y her as: libros,
periédicos, dicc rios, otros docu eir

Portada, indice, introducdén, cuerpo del trabajo
y referencias.

Lectura y seleccion de contenddos en torno al tema en fichas
de trabajo de: referendia, dita textual, resumen y analisis_

In<l n de citas les y ref clas.

Partes;:lel trabajo: portada, Indice, Introduccién, cuerpo del
trabajo, conclusiones y bibliografia.

Monografia y elaboracién de presentacidn digital.

Primera fase: Seleccion y delimitacién del tema
La seleccidon del tema es el primer paso para garantizar el éxito de la investigacién documental, por

tal motivo, es necesario tomar en cuenta la profundidad, extension y enunciacién del tema.

Dentro de la profundidad se hace referencia a la capacidad del investigador para utilizar los
elementos del trabajo de investigacidn, en cuanto a la extensién, se debe cuidar la capacidad del
investigador, asi como el tiempo disponible para elaborar el trabajo y el acceso al material
informativo. La enunciacién del tema indica tener un objetivo claro de investigacion para trabajar

de manera mas segura.

Preguntas estratégicas para delimitar un tema.

Antes de delimitar

Mientras delimitas

Después de delimitar

¢Cudl es el tema que quieres
trabajar?

¢Qué tiene de interesante este
tema?

¢Qué perspectivas, posturas e
incertidumbres existen en
torno a él?

¢Cémo se ha abordado este
tema en otras investigaciones?

¢Qué objetivo perseguird la
investigacion que voy a
realizar?

A partir de ese objetivo,
écomo puedo enfocar mi
delimitacion?

¢Qué criterios puedo utilizar
para delimitar mi tema?

¢Qué criterios podrian
restringir  demasiado  mi
delimitacion?

éMi tema delimitado es
realista respecto al tiempo que
tengo para investigar?

éMi tema delimitado es
realista respecto a mi
experiencia como
investigador?

Fuente de consulta: https://aprendizaje.unchile.cl/recursos-para-leer-escribir-y-hablar-en-la-universidad/profundiza/

Profundiza-la-escritura/como-delimitar-un-tema-de-investigacion/, consultada el 22 de octubre de2022.

La seleccién del tema sera el punto de partida para la elaboracién del trabajo.
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Actividad de aprendizaje

Contesta las siguientes preguntas
1. ¢Cual es el tema que quieres investigar?
2. ¢Quétiene de interesante este tema?
3. ¢éQué perspectivas, posturas e incertidumbres existen en torno a él?

4. ¢Cdédmo se ha abordado este tema en otras investigaciones?

Segunda fase: Busqueda de fuentes de informacion
La fase consistira en el acopio de informacidn bdsica, es necesario reunir todo el material publicado
en libros, periddicos, revistas especializadas, suplementos culturales e internet sobre el tema por
investigar en fuentes fisicas o electrdnicas.
Para obtener el material de la investigacién se puede recurrir a bibliotecas, librerias, archivos,
hemerotecas, filmotecas y mapotecas, entre otros lugares que son instituciones donde se conserva,
organiza, promueve y difunde el material informativo.
La hemeroteca es un depdsito donde se guardan los periédicos y revistas nacionales o
internacionales. La filmoteca, pinacoteca y mapoteca son espacios donde se guardan los filmes,
pinturas y mapas, respectivamente, son depdsitos que muchas veces forman parte de la biblioteca
y seran de utilidad para quienes estén realizando investigacion sobre las artes graficas.

Fuentes de informacidn en los diferentes tipos de investigacion.

Tipos de investigacion

Fuentes de informacién

Documental ¢ Biblioteca ¢ Audiovideoteca: audioteca y videoteca
e Hemeroteca ¢ Pinacota, gliptoteca, mapoteca, fototeca.
e Archivos

Tipos de investigacion

Fuentes de informacion

De campo

Observacion
Entrevista
Encuesta
Formulario

Experimental

Experimentos
Grupo control
Manipulacidn de variables

Tercera fase: Organizacidn de datos (pag. 92)

Propuesta:

Titulo de la investigacidon documental:

Area de conocimiento que ubica:

Cronograma de actividades

Etapas

Responsable

Mes:

Semana

Mes:
Semana

[2 |3

[ 4

1 |2 [3 |4

del tema.

1. Seleccidon y delimitacion
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2. Busqueda de fuentes de
informacién.

3. Organizacién de datos y
elaboracion de fichas

4, Elaboracion de un
esquema conceptual.

5. Obtencién y andlisis de
los datos

6. Inclusidon de referencias.

7. Redaccion formal de la
monografia.

8. Presentacion final (oral y
escrita).

Dimension 2 Comprension
1. Investiga en diferentes fuentes de informacién acerca de las primeras cuatros fases de la
investigaciéon documental:
a. 1°fase: Seleccién y delimitacién del tema.
b. 2°fase: Busqueda de fuentes de informacion.
c. 3°fase: Organizaciéon de datos.
d. 4-°fase: Elaboracién de un esquema conceptual del tema.
2. Para enriquecer tu aprendizaje, participa de manera asertiva en el Objeto de Aprendizaje
que se encuentra disponible en el siguiente enlace: PRIMERA FASE DE LA INVESTIGACION.
e Toma captura de pantalla del resultado obtenido y pégala en tu libreta.
e Importante: esta actividad forma parte de tu evaluacidon por lo que realiza de
manera asertiva.
e Aseglrate de contar con la ultima actualizacién de tu navegador que utilizaras al
momento de participar en el OA.
3. Distingue las ideas principales de las cuatro primeras fases de la investigacion documental
que te permita elaborar un resumen.
Criterios de desempefio
e Reconoce que el texto elaborado se apega a las caracteristicas del resumen.
e Sefala las ideas principales de las cuatro primeras fases de la investigacién documental.
Producto
e Resumen.

Semana 2

Después de la seleccidn y delimitacidn del tema, te centras en la busqueda de fuentes de
informacidn referentes al tema que seleccionaste. ¢Qué conoces del tema? Tu respuesta a esta
interrogante tiene que ver con los conocimientos previos que tienes cerca del mismo, debes de
aprovechar tu informacién y empezar a escribir las ideas que tienes de manera que des inicio con
ello a tu trabajo. Estas ideas las irds acrecentando conforme encuentres fuentes de informacién
pertinentes.

Inicia el acopio de las fuentes de informacion, ya sean informes de experimentos de laboratorio,
investigacion de campo o expedientes, libros, revistas, periddicos o internet. Recopila los datos de
la fuente de informativa por medio de tarjetas. Ordénalas alfabéticamente, ya que forman parte del
trabajo que serd producto de la investigacion.
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Organizacién de los datos: fichas

El fichaje es la técnica que permite el registro de informacién seleccionada para el proceso de
investigacion. Su aplicacién requiere el uso de fichas para ayudar a recoger y organizar la
informacidn extraida de diversas fuentes de informacion.

Segun la RAE (2021), “la ficha alude al papel o cartulina, generalmente rectangular y de pequefio
tamanfio, en que se anotan los datos generales, bibliograficos, juridicos, econdmicos, policiales, etc.,
y que se archiva verticalmente con otras del mismo formato”.

De acuerdo con la clasificacidn de las fichas de investigacion, pueden ser:

Fichas de
investigacién

|
I [ I

fichas

Fichas biliograficas hemerograficas

Fichas de trabajo

Las medidas internacionalmente aceptadas para las fichas bibliograficas y hemerograficas son de
12.5cm de largo por 7.5cm de ancho.

Fichas bibliograficas

Es aquella destinada al registro de los datos principales de un libro consultado. La informacion
contenida en esta ficha es util para la presentacién de las referencias en el texto, que se van
incluyendo a lo largo de la investigacion.

Los datos completos de un libro se localizan en la portada interior del mismo y para consignarlos se
han establecidos algunos principios basicos.

— Autor
// Afio

Téllez, R. {2004)./

Conformacion etimologica del espafol. — Titulo
México: Ed. Thompson. —_
\
Fuente
Autor Un autor y un solo nombre. Apellido (,) inicial del nombre(.).

Hace referencia al responsable | Ejemplo:
de la poblacién, puede ser una | Zamudio, L.

0 varias personas. Un autor con dos nombres. Apellido (,) inicial de los nombres(.).
Zamudio, L.E.
Cuando se tienen dos autores o mas se debe agregar la letra y.
Ejemplo:
Martinez, M., Sdnchez, M y Hernandez, G.

Fecha La fecha de la publicacidn se puede registrar de las siguientes

Indica cuando fue publicado el | formas:
texto, el dato es obtenido de | ¢ Solamente el afio
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consultando.

forma directa, del texto|e Afio, mesy dia
consultado. e Afioy estacion
e Rango de fechas
La forma del registro dependerd del tipo de fuente que se esta
consultando.
Titulo a) Titulos independientes: corresponden a los libros,
Muestra el nombre del informes, tesis, videos y paginas web, es decir, son titulos
documento que se esta Unicos, no dependen de un titulo mayor y se escriben con

letra cursiva, seguidos de un punto.
Martinez, M (2007). Literatura |.

b) Titulos dependientes: se refieren a capitulos del libro,
dependen de un titulo mayor y se escriben sin cursiva entre
comillas y seguidos de un punto.

Maqueo, A. (2004). “Otras normas de division silabica”.

Fuente
Indica el sitio de donde se ha

tomado la informacién vy
donde el lector puede
consultarla.

La fuente puede ser:

e Laeditorial

e Ellink

e EIDOI

e Datos de publicaciones periddicas

Ficha bibliografica hasta de 20 autores

Guzman, A., Orgulloso, A., Nieto, A., Vera, A., Sojo, A., Uthoff,
A., Rios, A, Iglesias, A., Lopez., C., Forero, D., Cuellar, E.,
Vasquez, H., Ocampo, J., Echavarria, J., Villar, L., Vera, N.,
Casali, P., Montelongo, S., Clavijo, S. y Farné, S. (2019).

Reforma Pensional en Colombia, El debate pendiente.

Colombia: Banco de la Republica.

Ordena en el siguiente espacio la informacién de la ficha bibliografica: (pag. 98)

e 2019

e Adridn Holguin

e Jaime Ramos Halac
e Sello editorial: UDAY

e Estudio del impacto del Plan de Alfabetizacion en las escuelas primarias en Puebla.
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Ficha de libro digital

Simonett, |. y Chokshi, N.

(2022)

¢Qué son las recesiones y cudnto duran?
https://www.nytimes.com/es/2022/06/30/espafiol/
recesion-economica-2022.html

Fichas hemerograficas

Es aquella que registra informacion procedente de publicaciones de periddicos y anuarios; estas
fuentes las encuentra en las hemerotecas. La hemeroteca es una seccion de la biblioteca en la que
principalmente se conservan diarios y revistas cientificas, entre otras publicaciones periddicas, y
que se pone a disposicidon del publico usuario (Parraguez, S. 2017).

Los tipos de fichas hemerograficas que se pueden hacer con un diario o una revista son: general y
particular.

Datos para considerar en la elaboracion de una ficha hemerografica de un articulo de revista

Autor Apellido (,) inicial del nombre.

Fecha Afo, dia y mes de la publicacién, seguido de un punto. (aaaa(,)dd/mm).
Los datos dependen de la periodicidad de la revista.

Titulo del articulo No se deben de escribir en cursivas, ya que es un titulo secundario, este va
entrecomillado y seguido de dos puntos(:).

Publicacion Nombre o titulo de la revista en letra cursiva, seguida de una coma (,).

Volumen El nimero de volumen seguido de una coma (,).

Edicién El nimero de edicidn entre paréntesis (si cuenta con él), seguido de una
coma.

Paginas Incluir de pdagina o rango de paginas en las que se encuentra el articulo,
seguido de un punto (.).

Ejemplo de ficha hemerografica particular de revista (pag. 101)

Ficha particular de periddico

Los datos para considerar la elaboracidon de una ficha hemerografica de un periddico son muy
similares a los de la revista, solo que aqui, después del nombre del articulo, se coloca un punto (.),
en cuanto a la fecha se escribe (dd/mm/aaaa) y no se incluye la edicién ni el nimero de volumen.
Ejemplo de ficha particular de periédico (pag.102)
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Otras fuentes de informacion documental

Existen otras fuentes documentales para consultar y conocer la forma convencional de citarlas, las
podemos capturar en fichas y agregarlas posteriormente como referencias en el apartado de la
bibliografia general del trabajo.

Ficha de diccionario o enciclopedia

Los datos que se consignan son:

Autor (escrito de la forma acostumbrada). En caso de no tener, se reemplaza por el titulo; fecha
(solamente el afio); volumen y fuente.

Ejemplo de ficha de enciclopedia (pag.103)

Ficha de video de YouTube u otra plataforma

Autor (persona que subio el video a la plataforma), fecha, titulo del video en cursivas, seguido de la
palabra “video” entre corchetes [], finalmente el URL, del video.

Ejemplo de ficha de YouTube (pag.103)

Los buscadores académicos y cientificos permiten la localizacién de informacién incluyendo
articulos, tesis, libros, resumenes, informes, bases bibliograficas, repositorios, bibliotecas, etc. A
través de estos buscadores es facil encontrar enlaces a citas, libros, revistas, ponencias de
congresos, informes cientificos, etc.

Te presentaremos algunos buscadores que te ayudardn en la obtencidn de la informacién para tu
trabajo de investigacion documental.
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Fuentes electréonicas

Buscadores académicos y cientificos

Google académico SciELO

HighBeam Reseqarch ERIC

GChemedia BASE

Redalyc JURN

Academia.edu Documant

Dialnet Biblioteca virtual de Prensa
Histérica

JSTORE Hemeroteca de |a Biblioteca
Virtual Miguel de Cervanles

Open science Direclory Hemeroteca Digital Hispdanica

Joumalseek Revicein

Elaboracién e inclusion de referencias en el esquema de investigacion

La tercera fase de la investigacion documental se debe contar con las fichas elaboradas de las
diferentes fuentes de informaciéon documental.

La elaboracion e inclusién de las fichas con las que cuentas hasta este momento de manera formal
son las de las fichas que acabas de realizar, puedes anotarlas en el apartado solicitado como
“referencias” en el esquema de trabajo que a continuacién realizards como cuarta fase.

Se deben anotar en formato Word y en orden alfabético de autores. Otra presentacién que seria
adecuada es que anotes las fichas bibliogréficas, luego las hemerograficas y por ultimo las de otras
fuentes de informacidn utilizadas para la realizacién de tu trabajo, siempre en orden alfabético.

En la metodologia final de la presentacién de la monografia deberas construir una nueva
informacidn en el apartado de elaboracidn e inclusién de referencias, porque ya seran parte de tu
trabajo final; aqui reportas todas las fuentes de informacién utilizadas bajo una metodologia en
subcapitulos identificados a través de incisos. Normas de estilo APA, el cual es el mas utilizado para
presentar este tipo de trabajos de informacién e investigacion.

Dimension 3 Andlisis

1. Crea un documento digital considerando las siguientes opciones, selecciona una:
e Documento digital Word
e Documento online desde correo institucional

2. Parallevar a cabo la Fase 1 de la investigacion Documental realiza lo siguiente:
e Selecciona un tema de investigacion.
e Realiza lo correspondiente para delimitar el tema elegido.
e Posteriormente agrega al documento digital lo siguiente:

e Segunda hoja del documento (parte superior):
1. Subtitulo “Fase 1. Seleccién y delimitacién de tema”.
e Nombre del tema ya delimitado.

3. De acuerdo con lo aprendido de la fase 2 de la investigacion documental, y para dar
continuidad al proceso de investigacion, realiza una busqueda y seleccién de fuentes de
consulta confiables que contengan informacién relacionada al tema elegido en el paso 2.

. Importante: Recabar solo los datos de identificacion de las fuentes porque los
necesitaras para la fase 3.
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e Tipo de fuentes: Libro, libro electrénico, revista, entrevista, videograbacion,
peliculas, periddico, periddico digital, programas de radio y/o televisidn, paginas
web, etc.

e Recuerda: la busqueda de informacién NO representa la seleccidn y extraccién de
ideas, datos, opiniones, anécdotas, ejemplos, etc. Esto Ultimo corresponde a la fase
5 de la investigacién documental.

e Este primer listado de fuentes puede aumentarlo ajustarse segun las necesidades
de lo investigado. Esto Ultimo corresponde a las fases 5 a 7 de la investigacion
documental.

4. Agrega al documento digital lo siguiente:

e Segunda hoja del documento (segunda mitad)

o Subtitulo “Fase 2 de la investigacion documental”

e Enlista las fuentes de consulta que identificaste en el paso previo.

e Ejemplo del listado: Libro, libro electrénico, revista, entrevista, videograbacion,
peliculas, periddico, periddico digital, programas de radio y/o televisidn, paginas
web, etc.

5. Una vez seleccionadas las fuentes de consultas y con los datos de identificacién recabados,
es momento de elaborar las fichas bibliograficas.

e Elabora tus fichas en el mismo documento digital, te puedes apoyar de los
siguientes links:

e Ficha en documento Word en Onedrive: GI- FICHAS BIBLIOGRAFICAS EN
ONEDRIVE.

e Fichas en documento en Drive: Gl- FICHAS BIBLIOGRAFICAS EN DRIVE

e Importante: A partir de las fichas bibliograficas y los datos registrados en
las mismas, podras elaborar el apartado de referencias que se solicitara en
la fase 7 Investigacion documental.

6. Agrega al documento digital lo siguiente:
e Tercera hoja del documento (parte superior)
o Subtitulo “Fase 3 de la investigacion documental”

e Impresiones de pantalla o recortes de las fichas bibliograficas.

o Importe la cantidad de fichas debe corresponder (en cantidad y datos) al
listado en el paso 4.

7.
Semana 3
Cuarta fase: Elaboraciéon de un esquema conceptual del tema
El esquema organiza el tema en el nimero de capitulos que el investigador considere necesarios y
que den una visién completa de la investigacidn que se estd llevando a cabo; a la vez, los capitulos
podran dividirse en subcapitulos identificados mediante incisos.

Esquema de investigacién documental que vas a realizar:
Portada

Esquema | Indice

Infroduccién

Esquema del trabadjo

Referencias (ya clasificadas)
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Debes comprender los temas presentados en las tres fases anteriores y elaborar un borrador de tu
bosquejo o esquema de investigacién documental.

1.

Ordena en forma jerdrquica en la portada los siguientes datos: titulo del trabajo, nombre
del estudiante (o integrantes del equipo), institucidn educativa, nombre del curso y profesor
(para el cual se presenta el trabajo), fecha y nimero de pagina.

Elabora el indice, el cual se debe presentar en una pagina posterior a la portada, destacando
en la primera linea la palabra “Indice”; a la izquierda de la hoja se escribe los titulos de las
diferentes partes del trabajo: introduccidn, contenido, referencias, etc. y del lado derecho
el nimero de pagina.

Redacta de manera original la introduccién, en donde presentes de manera global el tema
de tu investigacion, el objetivo que deseas alcanzar, la pertinencia de tu investigacién y una
breve descripcidn de los contenidos principales.

Clasifica en el esquema los nombres de los temas y subtemas por desarrollar; esta pdgina
no debe titularse “Contenido”, sino que debe de llevar el nombre del tema por investigar ya
delimitado.

Ordena las fichas bibliograficas, hemerogréficas y de otras fuentes de informacion
consultadas, hasta el momento, posteriormente elabora, una pagina aparte identificada
como referencias, una lista de las fuentes de informacién que han sido utilizadas para la
investigacion del trabajo. No lo olvides enlistar por orden alfabético.

En el bosquejo solo se sefialan los temas y subtemas que se van a indagar, no debe desarrollar la
informacion del contenido encontrada, solo se enuncian.
Considera los siguientes criterios en el desarrollo de tu bosquejo (pag. 108):

Dimension 4 Aplicacion

1.

A partir del tema de investigacion y las fuentes de consultad encontradas, define los temas
y subtemas que se desarrollaran (posteriormente) en la investigacion documental a manera
de listado o indice previo para dar forma al esquema o bosquejo.
Agrega al documento digital lo siguiente:
e Cuarta (o la correspondiente) hoja del documento (parte superior)
o Subtitulo “Fase 4 de la investigacion documental”
e Esquema o bosquejo: listado de temas y subtemas
o Importante: Este primer listado podra ajustarse segun la informacién que
se leerd y tratard en las fases 5 y 6 de la Investigacién documental.
e Checar Guia Instruccional, etapa 3.

Criterios de desempefio

Ordena la portada con todos los datos completos.

Discrimina en forma correcta la informacion del indice.

Explica en la introduccién, los motivos y objetivos de la investigacion.
Identifica en el esquema los capitulos y subcapitulos a investigar.
Ordena las referencias utilizadas.
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Producto
e Esquema o bosquejo de la investigacion

Aspecto lingiiistico
Nociones etimoldgicas: prefijos griegos y latinos
La estructura de las palabras
Las palabras en nuestro idioma, gramaticalmente hablando, estan formadas por lexemas y afijos.
Lexema (o raiz), es la parte invariable de la palabra, ejemplo: nifio el lexema es nifio, nifia, nifiera,
etc.
Los afijos son secuencias lingliisticas que modifican el significado de las palabras. Hay 3 tipos de
afijos, segln la posicidn que ocupen respecto al lexema:

e Prefijos-antes.

¢ Infijos- en medio (no tienen contenido semantico).

e Sufijos- después.
El prefijo

(pdgl110).

El sufijo

(pagl110).

Llena los siguientes espacios conforme al ejemplo que se te ofrece
a) El prefijo latino ante significa anterioridad del tiempo, de lugar, en presencia de. (pagl14)

b) El prefijo latino circum significa alrededor de, en torno de. (pagl114)

c) El prefijo latino de significa separacién, cesacidn, negacion o privacion intensificacion.
(pagl14)

d) El prefijo ex significa fuera, negacidn, privacién, encarecimiento. (pagl14)

Elementos de origen griego (pag. 117-118)
Relaciona las palabras de la columna de la derecha con su significado correspondiente que se
encuentra en la columna de la izquierda.

Significado Palabra

a) No es necesario, que esta de mas. metacarpo
b) Relacidn de semejanza. analogia

c¢) Reclamar judicialmente extravagante
d) Parte de la mano entre el carpo y los dedos. proclamar
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Completa cada oracidn con la palabra que le dé sentido |dgico.

Oracion

Palabra

a) Eltema de la clase se centré en el acento

a)
b)
c)

Diagonal
Antipirético
Diacritico

b) El nifio presentd , Yya que estaba
deshidratado.

a)
b)
c)

Adipsia
Apofonia
Metabolismo

c) Esa religién se centraen la

a)
b)
c)

Paradoja
Catabaptista
Endemia

Nociones etimoldgicas: locuciones latinas

El latin es la lengua madre del espafiol y que constituye para nosotros un instrumento de

conocimiento y expresion.

Las locuciones latinas son frases hechas que se usan, como afirma Camacho Becerra, en forma
invariable y en ocasiones se expresan mas de lo que dicen. Sirven para definir fendmenos o
situaciones que, sin ellas, solo con frases largas y complicadas se podran expresar. (pag. 122)

Las locuciones latinas se usan en espafiol principalmente para:
e Darle mas elegancia a un escrito.
e Citar expresiones juridicas, filosoficas y administrativas.
e Elaborar lemas.
e Expresar frases contundentes.

Actividad de aprendizaje

1. Realiza una breve composicion en espafiol y utiliza por lo menos 6 locuciones latinas de la tabla

que se ubica en la pag. 122

2. Elabora una oracién integrando la locucidn latina de la tabla, que se ubica en la pag. 123

a) Dura lex, sed lex

b) Exabrupto

c) Exprofesso

d) In albis

e) In memorian
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3. Lee con atencion el fragmento de la pag. 124 identifica las locuciones latinas y el significado de
cada una de ellas.

Locuciones latinas Significado

R Bl Rl

Aspecto ortografico
Usodelac,syz
Se escriben con c (pag.126 y 127):

Las palabras que terminan en cia, cie y cio, excepto:

Los sustantivos que terminan en cidn y que se derivan de palabras terminadas en to y do,
excepto .

Las terminaciones de los diminutivos cito, cico, cillo y sus femeninos con ¢, excepto cuando
hay una s en las ultimas silabas de las que se derivan ( ).
Las terminadas en z cambian por c en plural:
Las que terminan en ancio, encia, uncio, uncia, excepto ansia:
Todas las palabras que empiezan con circu:

Se escriben con s:

Las palabras que empiezan con des vy dis:
Los adjetivos terminados en oso y osa:
Las silabas as, es, is y os, seguidas de una consonante, van al principio de la palabra. Excepto:

Las terminaciones ismo (modo, sistema, doctrina) e ista (el que ejerce o pertenece a un
oficio, profesidn, escuela, partido):
Los sustantivos terminados en sién cuando son de la misma familia de los adjetivos
terminados en so, sor, sible, sivo:
Las palabras que empiezan con seg y sig, excepto:
Las terminaciones del superlativo isimo, isima:
Las terminaciones esto y esta:
Los gentilicios terminados en ense, iense, excepto
Se escriben con s las terminaciones enso, ensa de muchos sustantivos y adjetivos:

Las terminaciones esco, esca, isco, isca, usco y usca, de adjetivos y sus sustantivos, excepto:

Se escriben con z:

Las terminaciones eza y ez de los sustantivos abstractos
Las terminaciones izo, iza cuando se refieren a una acciéon o situacion que se repite
( ) o la semejanza con un color ( ).

Las palabras terminadas en anza excepto:
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e laterminacion azo, los argumentativos ( ) o cuando expresa la idea del golpe

( ).
e Muchos adjetivos terminados en az y oz
e Llas palabras que terminan en azgo, excepto
e Las terminaciones zuelo, zuela y uza (términos descriptivos), asi como ezno (diminutivo).
e La mayoria de las palabras agudas que terminan en zén excepto:

e laterminacidn triz, que se usa para formar el femenino de algunos nombres terminados
en tor o dor:

Actividad
Busca en el diccionario el significado de las siguientes voces homofonas.
a) Asenso:

b) Ascenso:

c) Asiendo:

d) Asciendo:

e) Consiente:

f) Consciente:

g) Deshinchar:

h) Descinchar:

Evidencia de aprendizaje
Esquema o bosquejo de trabajo de la investigacion documental.
Criterios de desempefio
e Registra adecuadamente cada elemento del bosquejo de investigacién documental.
e Compara informacidn de distintas fuentes de informacién para optar una postura.
e Muestra légica, coherencia y cohesion a lo largo del trabajo presentado.
e Aplica correctamente las normas de ortografia.
e Trabaja con responsabilidad y puntualidad sus actividades académicas.
1. Requisitos de entrega
a. Portada con tus datos de identificacidn.
b. Tu participacidn en el foro serd revisada directamente en Nexus.
c. Impresidn de pantalla del resultado del OA.
e Fase 1: tema delimitado.
Fase 2: Listado de fuentes de consulta.
e Fase 3: impresiones o recortes de fichas bibliograficas o hemerograficas.
e Fase 4: Bosquejo o esquema.
2. Graba tu archivo con la siguiente estructura:
INICIALES_EV3_UA
Ejemplo: Carlos Sanchez Garcia B CSG_EV3_CE
¢ Formato de entrega: PDF o (version online) URL
3. Entrega tu evidencia en el apartado de Evidencia 3 en Nexus. Segun el formato de tu archivo,
selecciona una opcion:
PDF: Dar click en el botdn PC y subir.
En OneDrive: Dar click en el botén OneDrive, seleccionar y subir.
En Google Drive: Dar click en el botdn Recurso externo; copiar y pegar la direccion URL.
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https://docs.google.com/presentation/d/178ssW9Ds7smHCbpecft5esMD4rITZKnaAbGHUsKaR6o/edit?usp=sharing

Instrumento de evaluacion

Evidencia de Niveles de desempefio Ponderacién:
Aprendizaje 10%

Evidencia Evidencia Evidencia Sin Total:
Criterios Completa Suficiente Débil Evidencia

(3 PTS) (2 PTS) (2 PT) (0 PTS)
Conocimientos Registra en forma Registra en forma | Registra el No realiza
Estructura el formato | completay completa cada bosquejo o la entrega
del bosquejo de correcta cada elemento del esquema dela
manera coherente. elemento del bosquejo o incompleto, y no evidencia

bosquejo o esquema, solo muestra solicitada.

esquema, muestra | muestra relaciones claras y

relaciones clarasy | relaciones claras légicas en la

légicas entre y logicas en la mayoria de los

todos los temas y mayoria de los temasy

subtemas. temasy subtemas..

subtemas.

Conocimientos Destaca todas las Destaca todas las | Destaca algunas No realiza
Evalua fuentes de fuentes de fuentes de fuentes de la entrega
informacién informacidn, estan | informacion bien informacidn, dela
atendiendo su bien documentadas, estan evidencia
formato y contenido. | documentadasy pero unas pocas documentadas, solicitada.

en el formato no estan en el pero sin el

adecuado. formato formato

adecuado. adecuado.

Habilidades Organiza la Organiza la Confusay No realiza
Estructura el informacion, esta informacion con desordenada la la entrega
contenido del muy bien titulos y informacion, con dela
bosquejo, de manera | redactada con subtitulos sin algunos titulos y evidencia
sintética y coherente. | coherenciay coherencia y sin subtitulos. solicitada.

cohesion desde cohesion.

titulos y

subtitulos.
Habilidades Presenta un Presenta un Presenta un No realiza
Estructura ideas y esquema sin esquema con tres | esquema con mas | la entrega
argumentos de errores de errores de de tres errores de | dela
manera clara, al ortografia. ortografia ortografia. evidencia
aplicar normas de solicitada.
correccion
ortografica, de
sintaxis y cohesiény
coherencia.
Actitudes / Valores Entrega de Entrega de Entrega pocas de No realiza
Asume una actitud manera puntual y manera puntual y | las actividades la entrega
congruente con los comprometida, comprometida, solicitadas en la de la
conocimientos que todas las algunas de las Guia evidencia
posee para realizar el | actividades actividades Instruccional. solicitada.
trabajo en tiempo y solicitadas en la solicitadas en la
formay enviarlo en Guia Instruccional. | Guia
formato electronico. Instruccional.

TOTAL
OBSERVACIONES:
CALIFICACION TOTAL RUBRICA PONDERACION ESCALA DE 0O-
100
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Etapa 4- Monografia. Redaccidn de la Investigacion Documental
Semana l
Dimension 1 Recuperacion
1. Ingresa a Nexus, posteriormente al curso Composicidn Escrita, y por ultimo a la seccién de
foro.
2. Da click en el Foro de Discusién Etapa 4 y participa de manera efectiva al responder el
cuestionario, segun las instrucciones que encontraras en el mensaje principal del foro.
e Es importante expresar tus reflexiones acerca del avance en el proceso de
investigacion documental.
3. Elabora una conclusién personal acerca del tema trabajado y agrégala al comentario.
Criterios de desempefio
e Subraya la importancia de redactar referencia de forma correcta.
Identifica la necesidad de incluir diferentes fuentes de informacién.
e Identifica la diferencia entre investigacién documental y monografia.
e Describe lo que es un plagio.
Producto
e Comentario escrito.

Redaccidn de la investigacion documental

El objetivo de la etapa es, darle cuerpo a la investigacion documental, finalizar con ella y, de esta
manera, podrds dar paso a su redaccion final, o sea, la elaboracion.

En la siguiente tabla te presentamos un cronograma de actividades de tu trabajo de investigacion
documental: (pag. 133)

Titulo (delimitado) de la investigacién documental:
Area del conocimiento que ubica:

Cronograma de actividades
Responsable/ avance Fecha

1. Busqueda de fuentes de
informacion.

2. Organizacion de datos

3. Elaboracién de referencias
4. Elaboracion del esquema
conceptual

5. Obtencién y analisis de los
datos

6. Inclusidn de referencias

7. Redaccién formal de la
monografia

8. Informe de la investigacion
9. Presentacion final (oral y
escrita)

Quinta fase: Obtencion y analisis de los datos

Esta quinta fase de investigacién trabajo con dos objetivos:
e Obtencidén de la informacién que sera util para nuestro trabajo.
e Andlisis de datos y elaboracion de fichas de trabajo.
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Obtencién de la informaciéon que sera Util para nuestro trabajo

En esta fase se requiere que hagamos una lectura cuidadosa de las fuentes de informacion, sean
libros, periédicos, revistas, material conseguido en internet o algunos otros documentos
conseguidos en linea, de manera que se llegue a la comprension y reflexién de los contenidos.
Algunas condiciones necesarias para que la lectura sea dptima: aplicar técnicas de lectura,
procedimientos en los que se logre una comprension lectora profunda; ademds del uso adecuado
de técnicas; es necesario tener una conciencia reflexiva y critica hacia lo que se lee.

Considerando la disciplina o drea de conocimiento que abarque tu investigacion, debes seleccionar
diccionarios, enciclopedias, documentos en linea, articulos de periédico o revistas especializadas
sobre la tematica y no buscar exclusivamente un solo tipo de documento.

Andlisis de datos y elaboracién de fichas de trabajo
Para uninvestigador es dificil retener en la memoria toda la informacién del tema que haya obtenido
mediante la lectura, por lo que se consigna en diferentes fichas de trabajo cada idea o argumento
gue le parece interesante, porque estd relacionado con los asuntos que investiga, podra usar dichos
datos cuando quiera.
Las fichas de trabajo son instrumentos valiosos en la investigacién porque permiten recoger lo
esencial del tema, también conocidas como papeletas con medidas de 12.5cm de alto por 20.5 cm
de largo.
De acuerdo con el contenido, existen varios tipos de ficha de trabajo:

e De referencial

e De cita textual

e Deresumen

e De andlisis

Ficha de referencia

Sirve para ubicar una fuente de informacién encontrada durante la investigacidn, pero que no se
utilizard en ese momento. Permite recopilar informacién de un libro o documento, su autor, titulo,
fecha, editorial y paginas.

Ejemplo (pagl34)

En el angulo superior izquierdo se anotan el titulo del capitulo y el subtema, en el angulo superior
derecho irdn el nombre del autor, el titulo del libro y el nimero de péagina en donde se localiza la
informacion.

Ficha de cita textual

Los datos que se consignan en estd ficha son: tema y subtema en el angulo superior izquierdo, y
autor, obra y pagina en donde se ubica la informacién utilizada en el angulo superior derecho. La
cita textual entrecomillada ira en la parte central de la misma.
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En esta ficha de trabajo, se copia un parrafo que nos interesé para introducirlo en la redaccién del
trabajo. Siempre va entrecomillado. Cuando se transcriben partes del texto y se omiten algunas
partes de este, se usan puntos suspensivos entre corchetes.

Ejemplo (pag.135)

Ficha de trabajo de resumen (pag.137)

Se consignan las ideas principales del autor que aparecen en una pagina o en todo un capitulo; si
nuestro resumen ocupa mas de una ficha, estas deberdn de numerarse. Para elaborarlas es
conveniente recordad la técnica de resumen.

Los datos que se consignan en esta ficha son: tema y subtema en el dngulo superior izquierdo, y a
autor, obra y pagina en el angulo superior derecho.

El resumen ird en la parte central de la ficha.

Ficha de analisis (pag.138)

Se consignan nuestras ideas, las cuales surgen en medida que consultamos las fuentes; es lo mas
valioso porque refleja el resultado de la reflexion de la lectura con nuestras propias palabras. Los
datos angulo superior derecho, desaparecen, pues las ideas son nuestras conclusiones personales
acerca del tema y estas van en la parte central de la ficha.
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Dimension 2 Comprension
1. Realiza lectura comprensiva del contenido conceptual que comprende la etapa 4 de tu libro
de texto. Asi mismo, identifica los conceptos principales y toma nota de ellos.
2. Ordena en un cuadro comparativo las caracteristicas de los diferentes tipos de fichas:
a. Referencia
b. De cita textual
c. Deresumen
d. Andlisis
3. Comparaenunsegundo cuadro lainformacidn requerida segun el formato APA, en al menos
5 clases de referencias estudiadas.
4. Elabora cuadros comparativos con cada una de las caracteristicas para realizar fichas de
trabajo y para elaborar referencias.
Criterios de desempefio
e Explica las caracteristicas de los diferentes tipos de fichas.
e Utiliza la informacidn recibida en las referencias en forma adecuada.
e Muestra los cuadros comparativos completos.
Producto
e Cuadros comparativos de las caracteristicas de las cuatro fichas de trabajo y de cinco referencias
revisadas.

Semana 2
Sexta fase: Elaboracion e inclusion de referencias
En esta fase elaboraras e incluirds las referencias de los documentos que se utilizan en la
investigacion documental. Se trabaja con dos tipos de inclusion:
e Las citas textuales
e Las referencias

Una cita textual consiste en copiar exactamente un texto que le pertenece a otro autor. Como no
son nuestras ideas, responsablemente se debe anotar informacidn basica del documento copiado:
el autor y el afio. Revisamos la siguiente clasificacion:

Cita directa corta (menos de 40 palabras)
Directas Cita directa larga (41 palabras en adelante)

Citas textuales

Resumen

Indirectas Parafrasis

Inclusion de citas textuales
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Una cita textual se refiere a la inclusidn en nuestro trabajo de ideas de un texto o de un autor que
se anotan literalmente y a las cuales se debe dar crédito para no llegar al plagio de ellas.
La cita textual
e Incluye ideas de un texto o de un autor.
e Ofrece informacidn sobre el autor anotando su apellido o apellidos.
e Sefala el afio de la publicacién utilizada.
e Anota la pagina o paginas en las que se inserta el texto extraido.
e Las palabras o frases omitidas del texto copiado se remplazan con puntos suspensivos (...).
e lacita se puede realizar de manera textual o parafraseada.
e Configurar la cita como textual o parafraseada depende del nimero de palabras citadas.

Tipo de citas: directas e indirectas
e Directas: responde a ciertas preguntas: ¢qué dijo?, ¢quién?, icuando?, icdmo?, idonde?
Las citas directas se dividen en cortas y largas.

o Cita directa corta: es la cita de menos de 40 palabras, se incluyen dentro del texto
gue estamos redactando, incluye autor, afio y pagina.

o Citadirecta larga: es la cita de 41 palabras en adelante, se incluye en parrafo aparte
de nuestro escrito, sangria francesa, sin paréntesis o comillas. Si la cita abarca dos
parrafos, en la primera linea del segundo parrafo, se debera agregar nuevamente
sangria francesa.

e Indirectas: solo responden a: ¢qué dijo?, équién?, ¢cuando?
No importa su extension, solo debe ser una parafrasis o resumen; se pueden incluir al inicio,
en medio o al final del parrafo.

e Menos de 40 palabras en una cita indican que debe anotarse en el texto con comillas y sin
incluir letra cursiva. Iria punto después de anotar la fuente.
Ejemplo pag.143

e Mas de 40 palabras en una cita indican que esta se debe escribir en bloque aparte, con
sangria izquierda de 1.27cm vy sin comillas. El punto se anotaria antes del paréntesis que
sefiala la pagina en la que estd incluida la informacién. Ejemplo pag.144

La cita directa corta puede privilegiar la inclusion de datos enfatizando al autor citado o al texto
utilizado.
Cita directa corta con énfasis en autor:
Elementos
e Apellido del autor: solo el primer apellido.
e Afio del texto citado: entre paréntesis va el afio en que se publicé el texto citado.
e C(ita: entre comillas se transcribe el texto por cita, con menos de 40 palabras porque es
corta.
e Pagina: al final de la cita, entre paréntesis, se pone la pagina del libro o articulo que fue
citado.

Cita directa corta con énfasis en el texto:
Elementos
e (Cita: entre comillas se transcribe el texto por citar, menor a 40 palabras.
e Al finalizar la cita: primero el apellido del autor (el primero); segundo, el afio en que se
publicd el texto citado vy, tercero, la pagina donde se encuentra el fragmento citado.
Estos tres elementos se separan por comas y se encierran entre paréntesis.
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Cita directa larga:
Es la cita de 40 palabras en adelante e incluye datos resaltando al autor citado o al texto utilizado:
Elementos
e (Cita sin comillas en un parrafo aparte de nuestro escrito, con sangria francesa y sin
paréntesis o comillas se transcribe el texto por citar; finaliza con punto.
En el formato APA, la sangria francesa es la que coloca la primera linea del parrafo en el margen
izquierdo, y a partir de la siguiente linea, todas llevan una sangria de cinco espacios.
Elementos de la cita larga:
e Contiene primero el apellido del autor.
e Después el afio en que se publicé el texto citado.
e Por ultimo, la pagina donde se encuentra el fragmento citado.
Cuando no tengamos el dato de la fecha, se anota “s.f.” En lugar del aiio en la cita del texto, en
la referencia, en lugar del afio se anota: “sin fecha”.

Citas indirectas: solo responde a ¢qué dijo?, équién?, icuando?
No importa su extension, solo debe ser una parafrasis o resumen de lo que se desea citar. Se puede
incluir al inicio, en medio o al final del parrafo.
Elementos:
e Apellido del autor, seguido por coma y afo de la publicacién, todo esto entre paréntesis y
al inicio de la cita.
e Laparafrasis de lo que se desea argumentar, sefialando que también podria ser un resumen,
pero habria que aclararlo.
e Paginas involucradas con el tema parafraseando o resumido.

Reglas de uso para anotar al autor o autores en una cita textual, dependiendo de la cantidad de
ellos. (pag. 148 y 149).

Un autor:

Apellido del autor, el afio y la pagina entre paréntesis.

Dos autores:
Los apellidos de los dos autores se uniran con y o &, dependiendo del idioma; emplearemos lay en
el idioma espafiol y usaremos la & si el texto esta en inglés, después se pone el afio entre paréntesis.

Tres o mas autores:
En este caso solo se menciona le primer autor y se debe agregar et. al. sin cursivas y con punto solo
después de al.

Cita de un libro:
Apellido, A. (Afio). Titulo del libro. Editorial o compilador.

Cita de un libro en linea:
Apellido, A. (Afo), Titulo del libro. URL.

Cita de un articulo de revista:
Apellido, A. (Afio). “Titulo del articulo”. Titulo de la publicacién, volumen (-nimero), paginas.

Cita de trabajo de grado, tesis, tesina, monografia (impresos):
Apellido, A. (Afo). Titulo del trabajo. [Tesis (tipo de tesis).] Institucidon que otorga el titulo.
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Cita de pagina de internet:
Apellido, A. (Afio). (Dia, mes, afio). Titulo de la entrada. URL.

Cita de webinar:
Apellido, A. (Afio). Titulo [Webinar]. Sitio en que se aloja. URL.

Actividad de aprendizaje
Busca y anota lo mds completo posible 5 tipos de ejemplos de citas de las sefialadas. (pag. 149)

Elaboracién de referencias
Las referencias son cuando se enlistan en orden alfabético los apellidos de los autores, todas las
fuentes documentadas utilizadas en el trabajo; en el estilo APA, se recomienda utilizar referencias.

Datos de la lista de referencias:

Deben ser completos y correctos.

Respetar la ortografia de los datos encontrados.

Se hacen con interlineado a doble espacio.

Cada referencia debe tener sangria francesa a partir de la segunda linea.

Debe organizarse en forma alfabética con apellidos de los autores.

La inclusidn de autores y su normativa es igual a la inclusion de citas.

Los subtitulos se pueden incluir tras el titulo, separados por dos puntos y espacio.

En caso de listar diferentes publicaciones de un mismo autor se deben ordenar desde el
texto mas antiguo hasta la publicacién mas reciente.

Cada cita textual anotada en el trabajo debe incluirse en la referencial final y viceversa.

Elaboracién de referencias con el estilo APA

Las referencias de un trabajo escrito deben siempre iniciar pdgina, pues constituyen la
seccidn final del documento.

Se anota la palabra “Referencias” centrada y en negritas; las referencias se anotan a doble
espacio y se aplica sangria francesa para cada entrada, a media pulgada del margen
izquierdo.

Al redactar la lista de referencias, se debe considerar el ordenamiento alfabético por el
primer apellido del autor.

La cantidad de autores para anotar en las referencias en la 72 edicidon del manual de APA es
la sefialamos desde el tema de citas textuales, hasta 20 y mas de 20.
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Elementos constituyentes de las referencias: Autor, fecha, titulo y fuente de recuperacién o
editorial.

Referencia del libro de un autor:

Se anota el apellido (s), Inicial (es), del nombre. (Ao de publicacion entre paréntesis). Titulo
del libro en cursiva. Editorial.

Apellido, A. (Afio). Titulo. Editorial.

Referencia del capitulo del libro:

Apellido(s), Inicial(es), del (de los), nombres(s). (Afio de publicacion). “Titulo del capitulo”,
se anota, “en” y luego el Titulo del libro en cursiva. Editorial.

Apellido, A. (Afio). “Titulo del capitulo”, en Titulo. Lugar de publicacién. Editorial.
Referencia de revista

Apellido(s), Iniciales del nombre o nombres. (Afo de publicacién). “Titulo del articulo”.
Titulo de la revista en cursiva, volumen de la revista (nimero del fasciculo entre paréntesis),
paginas de inicio y término del articulo.

Apellido, A. (Afio). “Titulo del articulo”, en Titulo de la revista, volumen (NUmero), paginas.
Referencia de periddico

Apellido(s), Iniciales del nombre o nombres, (fecha: dia, mesy afio de la publicacién). “Titulo
del articulo”. Titulo del periédico en cursivas, lugar, seccion.

Apellido, Inicial(es), del (de los) nombre(s) (Afio), Titulo Editorial. [Archivo PDF]. URL.
Referencias de internet

Titulo y autores del documento.

Disponibilidad y localizacién: direcciéon electrénica (URL,) o DOI (Digital Object Idientifier).
Libro en versidn electrénica

Apellido, A. (Afio). Titulo. Recuperado de: URL completa.

Séptima fase: Redaccion formal de la monografia

En su 72 edicidn (2022), el Manual de publicaciones aporta los siguientes lineamientos en el rubro
de formato para la presentacién de trabajos escritos, los cuales se van a utilizar en la redaccion
formal de la monografia:

Tipo de letra:

Con serifas: Times New Roman 12, Georgia 11.

Sin serifas: Calibri 11, Arial 11.

Tamanio de letra: 12

Si se elige el tipo de letra Arial o Calibri es de 11.

Madrgenes: 2.54cm en los cuatro lados de la hoja.

Interlineado: doble espacio.

Parrafos: todos los parrafos y notas al pie deben de tener una sangria de primera linea de
1.27cm.

Titulos: no llevan sangria.

Alineacidn del texto: debe estar justificado, es decir, alineado en ambos lados.
Numeracidn: ubicada en la parte superior derecha.

Observaciodn: utiliza el mismo tipo de letra y tamafio de fuente en todo el documento.

Titulos y subtitulos

Destaca que todos los niveles del titulo van con negrita y con cada palabra del titulo una mayuscula.
En esta etapa sefialamos solo tres primeros niveles de titulos:

Nivel 1: Los titulos de este nivel deben de ir centrados y en letra negrita, se refiere a titulos de
contenido, introduccién, bibliografia... y cada palabra inicia con mayuscula.
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Nivel 2: los titulos o subtitulos deben de estar alineados a la izquierda en negritas con mayusculas y
minusculas.

Nivel 3: Los subtitulos del nivel tres deben de alinearse a la izquierda en negrita y cursiva, con
mayuscula y minusculas.

Otros pormenores para tomar en cuenta:

La estructura formal para cualquier escrito al momento de redactar es IDC, es decir, Introduccién,
Desarrollo, Conclusién, esta misma reglamentacion se aplica en la escritura formal de la monografia.
Sugerencias:

Lo primero es dejar para el final la redaccidn de la introduccién, donde se deben de dar a conocer
todas las intenciones o los objetivos del trabajo elaborado. La pregunta principal a la que das
respuesta en la introduccién en épor qué se realiza el documento? Sin embrago existen otras
preguntas:

e (Paraqué?

e (COomo?

e (iDOnde?

e (Cuando?

e (Cuanto tiempo implicard?

e (iQué se piensa resolver?

e (Quién ayudaria a elaborarlo?

La redaccién implica trabajar con nuestras propias ideas acerca del tema, que se esta investigando.
Posteriormente la revision de las fuentes de informacién se tendrd en mente la meta que se intenta
alcanzar; se sugiere iniciar la redaccién de la conclusion.

Una vez realizada la redaccidn se continua con el desglose de cada capitulo previamente sefialado.
Solo la conclusidny la introduccidn son apartados que se redactan en primera persona, no hay limite
de paginas que escribir, la consigna es anotar en cada apartado lo que corresponda a cada uno de
ellos.

Partes o elementos constitutivos de la monografia:

1. Portada

La portada del estudiante concentra los siguientes datos.
o Titulo del trabajo.
Autor, autores.
Escuela o facultad de la institucidn.
Nombre del curso.
Docente.
Fecha de cumplimiento.

o Pdégina.

Normas generales para elaboracidn de una portada:

o Eltamafio de la pagina debe ser carta.

o Los margenes deben ser: 2.54cm, en los cuatro lados por igual.

o El titulo del trabajo en la portada debe estar a tres o cuatro lineas de la parte
superior de la pagina, centrado y con negrita; hay que separar a doble espacio si hay
subtitulo.

o Eltitulo del trabajo y los autores deben asentarse con espaciado doble entre ambos.
Si son dos autores se agrega la s. Si son mas de tres, se anotan los nombres
separados por comas y se agrega y antes del ultimo.

o Después de los autores se anotan, a doble espacio, centrados y con negrita la
escuela y la Universidad, separados esos datos por una coma.

O O O O O
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o Luego del nombre de la institucidn se escribe, a doble espacio y centrado, el nombre
de la materia o el curso.

o A doble espacio posterior al dato de la materia y centrado, se anota el nombre del
docente.

o Centrada y a doble espacio después del nombre del docente, se anota la fecha del
vencimiento o entrega.

o La paginacidn del trabajo inicia en la portada de este en la parte superior derecha.

2. indice

Segun las normas APA, se recomienda solamente identificar los titulos y subtitulos del contenido
global del cuerpo del trabajo.

El indice es el apartado del trabajo que registra cada una de las partes que integran el cuerpo
del trabajo, los capitulos y los incisos que se desarrollaron y sefiala en que pagina quedaran
designados.

La palabra iINDICE se escribira con mayusculas y centrada. A la izquierda se escribe el nimero'y
nombre del capitulo que corresponde al esquema, y ala derecha el nimero de la pagina en que
se inicia.

3. Introduccién
Es el apartado que presenta una visién general de lo que comprende el tema investigado,
presenta una idea clara del contenido del trabajo. Se debe incluir posterior al indice.

4. Cuerpo del trabajo
La escritura del cuerpo del trabajo, o sea, el desarrollo de los capitulos, segun el estilo APA se
debe trabajar alineada al margen izquierdo y dejar el margen derecho desigual, sin alinear.
Deberd estar estructurado por capitulos anotados en el esquema de la investigacién
documental, y cada capitulo por subtemas. El titulo de cada capitulo se escribe con algunos
niveles de escritura ya sefialados.

e Nivel 1: encabezado centrado en negrita, cada palabra iniciado con mayuscula.

e Nivel 2: encabezado alineado a la izquierda en negritas y cada palabra iniciando con

mayuscula.

Se termina la redaccién en cuanto se redacten las ideas de cada uno de los capitulos que se
tiene contemplado desarrollar desde el esquema de trabajo.
5. Conclusiones:
Se exponen los resultados obtenidos por la investigacién; pueden ser generalidades, o aludir
ciertas particularidades. Se deberd presentar una conclusion general y una conclusién por cada
uno de los integrantes del equipo.
6. Referencias:
En esta seccidn se incluyen las otras fuentes de informacidon documental que hayas utilizado en
tu trabajo. Una vez que se elabore el listado de las fuentes conviene organizarlo en orden
alfabético, segun el apellido del autor.

Octava fase: Informe de la investigacion y presentacion final (oral y escrita)
Se sugiere elaborar una presentacion digital en Power Point del avance que se lleva en la realizacion
de la investigacion documental.
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En la presentacion de Power Point se condensa toda la tematica seleccionada, en ella se debe
trabajar en equipo, de manera que se asignan tareas a cada integrante para elaborar la presentacion
en forma completa y dinamica.

Las diapositivas deberan de ser pocas; estas incluiran en forma completa un trabajo que desglose el
tema en IDC; diapositiva de introduccién en la cual se plasme la identificacion del equipo y el tema
a presentar, algunas diapositivas para el desarrollo, y las dos finales serdn para la conclusion y
referencias.

Presentacién oral de la monografia

Se sugiere usar vestimenta formal en la exposicién oral, de manera que se tenga la experiencia
personal completa del exponer ante un auditorio que podra cuestionar lo expuesto ante él.
Algunos datos que incluye la diapositiva inicial de la presentacion son:

e Escuela de procedencia.

e Unidad de aprendizaje.

e El titulo completo y delimitado del tema por exponer.

e Unidad de aprendizaje.

e Nombre completo del docente del grupo.

e El nombre completo de los expositores.

La actividad de exposicion en el aula seria en forma completa:

e Exposicidn de la monografia con apoyo en Power Point.

e Tiempo de exposicidn para cada presentacién: de 15 minutos, que se distribuirdn de la
siguiente manera: 10 minutos de exposicién y 5 para preguntas de retroalimentacion.

e El cuestionamiento debe dirigirse principalmente hacia la metodologia llevada a cabo para
la realizacion del trabajo, si se trata de temas de otras UA, se deben de trabajar con las fases
de investigacion.

e El objetivo de esta presentacién oral es propiciar el desarrollo de habilidades de
competencia comunicativa por los estudiantes, y sobre todo se aclara que no es un
concurso.

e Se solicita vestimenta formal, ante a todo a los alumnos expositores, para dar realce de
formalidad a la exposicidon oral y que asi se dé considerando todas las pautas de su
realizacion.

Lista de cotejo a manera de autoevaluacion de la monografia (pag. 163 y 164):
Titulo de la monografia:
Fecha: .Evaluador: Integrantes:
1. Aspectos estructurales:

Aspectos estructurales: Cumple Mo cumple

Introduccion. sefiala los motivos de elaboracion del
trabajo.

Desarrollo: se visualiza la elaboracidén ordenada de
los capitulos.

Conclusion: incluye un apartado para senalar los
resultados finales del trabajo.
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2. Aspectos constitubvos:

Aspectos constitutivos: Cumple No cumple

Titulo delimitado:

Portada: con todos los datos: institucisan, unidad
de aprendizaje, nombre del docante, nombre del
estudiante o equipo, lugar v fecha.

Indice: ubicados los temas en su correspondiente
pagina de inicio.

Introduccidn: sefala los motivos de elaboracicon del
trabajo con una estructura IDC.

Cuerpe del trabajo: desarrollo ordenado de los
capitulos del trabajo.

Incluye una cita textual: cumple con las indicaciones
del manual de la APA.

Conclusion: en forma personal o grupal, segun sea el
trabajo, se sefalan los resultados finales del mismo.

Referencias: en formato APA.
Cohesion: tiene congruencia y logica en sus escritos.

Crtografia: sin errores ortograficos nivw de
puntuacicon.

Dimension 3 Analisis
1. Para enriquecer tu aprendizaje, participa de manera asertiva en el Objeto de Aprendizaje
que se encuentra disponible en el siguiente enlace: SEGUNDA FASE DE LA INVESTIGACION.
e Toma captura de pantalla del resultado obtenido y pégala en tu libreta.
e Importante: esta actividad forma parte de tu evaluacidon por lo que realiza de
manera asertiva.
e Asegulrate de contar con la uUltima actualizacién de tu navegador que utilizaras al
momento de participar en el OA.
2. Revisa en Nexus a que equipo perteneces.
3. Establece a continuacidén con tus compafieros de equipo: Roles, estrategias, acuerdos y
reglas.
e Para seguir con el proceso de investigacion, realiza un consenso entre tu equipo
para seleccionar el tema de investigacion.
o El tema sera elegido de entre los que se desarrollaron individualmente en
la etapa 3.
o De acuerdo al tema seleccionado, las fuentes de consulta serdn las mismas
que se utilizaron para las fases 2 y 3 de la investigacion.
o La estructura de la monografia corresponderd con el bosquejo entregado
como parte de la fase 4 de la investigacion.

Producto
e Presentacion digital con avance de la investigaciéon documental.

Dimension 4 Aplicacion -PIA
1. El representante de cada equipo crea y comparte a sus compafieros de equipo el espacio
colaborativo, ya sea en Google drive o One drive.
Organiza tu documento digital de la siguiente manera:
o Hoja 1: Portada
o Estructura del informe de investigacion (monografia):
o Hoja 2: indice
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Hoja 3 Introduccién
Hoja 4 a 6: Desarrollo
Hoja 7: Conclusiones de la investigacion en general
Hoja 8 a 9: Conclusiones individuales
Hoja 10 o la correspondiente: Referencias
Hoja 11 en adelante: Impresion de pantalla del OA
=  Fichas de trabajo
= Opcionales: Imagenes, graficos, videos etc.
2. Da lectura a las fuentes de la investigacion previamente identificadas (checar Guia
instruccional).
e Selecciona solamente aquello que guarde relacidn con el tema investigado
3. Enlaseccidn de anexos de tu documento digital colaborativo, agrega el siguiente subtitulo:
Fase 6 de la investigacion documental.
Posteriormente y con base en la informacién recabada previamente elabora fichas de
trabajo que se enlistan a continuacion:
Bibliografia — No aplica
De referencia — Una por cada fuente de consulta identificada en la fase 2, mas las
gue se agregaron.
De resumen — 3 fichas o las que se requieran
De cita textual - 3 fichas o las que se requieran
De comentario — 2 fichas o las que se requieran
4. De forma colaborativa y para llevar a cabo la fase 7, es el momento de redactar el reporte
o informe preliminar de la investigacion documental
Estructura del Informe de investigacion
indice: considera el bosquejo como parte de tu indice. (checar Guia instruccional)
Introduccidn: Una hoja maxima
Contenido (desarrollo): 3 hojas maximo
Conclusiones de la investigacidon en general (1 hoja max.) e individuales (2 hojas max.).
Referencias: formato APA
10. Anexos: Impresion de pantalla del OA, Fichas de trabajo, Opcionales: Imagenes, graficos,
videos etc.
Criterios de desempefio
e Muestra la informacion en forma completa en la presentacidn electrénica.
e Produce el cuerpo preliminar de la monografia en forma completa.
e Muestra cada parte del trabajo en forma correcta.
e Respeta las normas de ortografia y redaccién.
Producto
e Preliminar de la investigacién documental.

O O O O O O

W NOW

Aspecto lingliistico

Nociones etimoldgicas: sufijos latinos y griegos

Sufijos

Es una letra o conjunto de letras que se agregan después de la raiz o lexema de una palabra para

afiadirle significado, formando con ello una palabra derivada.

e Hacer la tabla de sufijos latinos 1y 2, de la pag. 164-165 y la tabla de sufijos griegos pag. 166 —
167.

Aspecto ortografico

Uso de laletray

61
Portafolio de Composicion Escrita para Mixto



Reglas paraelusodelay
Generalmente se escriben con y (pag.170):

1.
2.
3.

Las palabras que terminan con el sonido i sin acento:
Los plurales de las palabras que llevan y en singular:
Las terminaciones verbales uyo, uya, uyes, uyamos, uyesen, uyeron, etc, de los verbos cuyo
infinitivo termina en buir, uir, cluir:
Todas las formas de la conjugacidn presente del subjuntivo del verbo ir y su gerundio:

La terminacién yendo, que es gerundio de los verboides cuyo infinitivo termina en aer, eer,
uir:
La conjugacién copulativa y:

Excepciones (pag.171):
Revisa el uso ortografico de lay y de la e en su funcién de conjuncién copulativa:

No uses y sino e de j o de hi:
O
o

Utiliza y antes de i o hi en inicio de pregunta y antes del diptongo hie:
@]

O
O
O

Actividad de aprendizaje
Completa en forma adecuada y con grafias estudiadas las siguientes oraciones.

a)
b)
c)
d)
e)

La Peninsula de ___ucatdn es patrimonio cultural.

0 eron un ruido estruendoso antes de pasar por el arro____ o.
Todoscre____eronenlale___ _endade lallorona.

Durante el ensa____ o la protagonista se desma 0.

Vo____ alaescuela paraapo arenel pro____ ecto.

Uso de la letra LL
Llevan Il (pag.173 y 174):

1.

Las palabras que terminan en illa, illo, cuando se usan para formar diminutivos vy
despectivos:
Los sustantivos que terminan en alla, allo, ella, ello, illa, olla, ollo, ulla, ullo:

Si la palabra primitiva termina en alle, allo, ella, illa, illo, entonces los verbos terminado en
llar, se escribiran con /I

o

o

o
Terminaciones fijas o invariables con /I. Se escriben con |l el sufijo illo (a) con que formamos
diminutivos:
Se escriben con |l las formas de los verbos cuyo infinitivo termine en /lir:
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Actividad de aprendizaje
Completa las siguientes oraciones con la grafia adecuada.
a) Pedid, y se os dara; buscady ha____aréis; amad y os abriran.
b) Porque ni uvia, viento, mujer ni fortuna duran.
c) egamos finalmente a nuestra meta.
d) LosVi alba viven cerca del ano.
e) Mimadre se amaba Victoria y conocid la hermosa cordi_____era.
Homdfonas con Il y cony
Las palabras homofonas son aquellas que se pronuncian igual, pero se escriben diferente, ya que no
es frecuente distinguir en la pronunciacion la Il (elle) y la y (ye).
Actividad de aprendizaje
Completa las oraciones con el homéfono correspondiente.

a) Elsequedd tras el silencio del resto del publico.
Cayado- callado

b) La estaba fortalecida para evitar el paso a los fanaticos.
Malla- maya

c) El provoco la falta de energia eléctrica por la mafiana.
Rayo- rallo

d) El de papel celofan es muy econdmico.
Rollo- royo

Uso de las letrasry rr
Reglas ortograficas de las letras ry rr (pag.175)
Esta consonante (r), tiene dos sonidos: suave y fuerte.
1. Sonido suave:
a) Cuando vauna r entre vocales:
b) Cuando va entre consonantesc, d, f, g, p, t y una vocal:
2. Sonido fuerte:
a) Con una ral principio de la palabra:
b) Después de las consonantes: [, n, s:
c) Condoblerr:
d) Cuando se forman palabras compuestas y el segundo elemento inicia con r, esta se
duplica:
Actividad de aprendizaje
Observa las siguientes oraciones y escribe sobre la linea r o rr, segin corresponda.

a) Debosu____ tirmigua da opa.

b) Nosdecla____amos en banca ota.

c) Elpinto___ ealizd suauto____et ato.

d) Los visitantes del hospital no pueden int_ oduci_ alimentos po__ que estd
prohibido en el glamento.

Uso delaletra h

Se escribe con h: (pag. 179)
e Los prefijos hidra, hidro, hiper, hipo:
e Las palabras que inician con el diptongo ue:
e Los prefijos hecto, hepta, hexa, hemi de las palabras compuestas:
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e Loscompuestosy derivados de palabras que tiene h, excepto los derivados de hueso, huevo,

hueco y huérfano, que se deben de escribir:

La letra (h) va antes de cualquier vocal, y no representa ninglin sonido en nuestro espafiol. Esta

caracteristica de afonia causa mayor confusién en cuanto a su uso en palabras homoéfonas
(hojear/ojear, hecho/echo).

Palabras homdéfonas con Hy sin H

ConH SinH
Ha: del verbo haber A: preposicion
Hecho: del verbo hacer Echo: del verbo echar
Habria: del verbo haber Abria: del verbo abrir
Hasta: preposicion Asta: cuerno
Hojear: pasar hojas Ojear: sentido de mirar
Hice: del verbo hacer Ice: del verbo izar
Deshecho: del verbo deshacer Desecho: del verbo desechar

Algunas observaciones adicionales de la grafia h (pag.179-180):
Uso de la h en algunas interjecciones frecuentes:

e jahl

e jeh!:

e joh!:

e jbah!:

Categorias gramaticales que pueden presentar confusién ortografica:

e Hay:

e Ahi:

o Ay

Actividad de aprendizaje
1. Anota la palabra en cursivas correcta en la linea de la derecha afiade una h solo cuando se
requiera.
a) ¢éAqueorasecomeaqui?
b) Mi dieta es de zanaorias.
c) Quiero hablar contigo.
d) Siempre ablando la papa.
e) Leer me da mucha ambre.

Evidencia de aprendizaje
1. Requisitos de entrega
1. Portada con los datos de identificacién de quienes colaboraron.
indice
Introduccidn
Contenido
Conclusion de la investigacién en equipo
Conclusion personal
Referencias
Anexos
e Impresién de pantalla del OA (por integrante)
e Fichas de trabajo

N~ wWN
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Criterios de desempefio
e Elabora la propuesta de la investigacion documental en forma creativa y ldgica.

e Utiliza la informacién recopilada en su equipo de trabajo para la redaccién de las fichas de
trabajo y el documento final.
e Organiza el contenido con base en el bosquejo de trabajo.
e Demuestra una redaccion final completa del trabajo al incluir una opinién personal.
e Respeta las reglas de ortografia y gramatica

2. Graba tu archivo con la siguiente estructura:
EQUIPO + NUMERO_EV4-PIA_UA
Ejemplo: Carlos Sanchez Garcia B EQUIPO 1_EV4-PIA_UA
e Formato de entrega: PDF o (version online) URL
3. Entrega tu evidencia en el apartado de Evidencia 4 en Nexus. Segun el formato de tu archivo,
selecciona una opcion:
PDF: Dar click en el botdon PC y subir.

En OneDrive: Dar click en el botén OneDrive, seleccionar y subir.

En Google Drive: Dar click en el botdn Recurso externo; copiar y pegar la direccion URL.

Producto Integrador de Aprendizaje (PIA)
La monografia que se te solicita como (PIA), consiste en la entrega en fisico (impreso) y en
electrénico (herramienta digital) de la investigacion documental.
1. El esquema o bosquejo de trabajo de la investigacion documental.
2. El preliminar de la investigacién documental.
3. La monografia final. (En Word son de 10 a 12 hojas de contenido, en presentacién de 8 a 10

diapositivas).

4. La presentacion (P.P., Canva, Sway, Prezi, etc) de la monografia realizada.
5. Lainformacidn recopilada y anteriormente sefialada para el PIA de manera digital.
Criterios de desempefio

e Elabora la propuesta de la investigacién documental en forma creativa y logica.

e Utiliza informacion recopilada en tu equipo de trabajo para la redaccién de las fichas de trabajo

y documental final.
e Organiza el contenido con base en el bosquejo de trabajo.
e Incluye una opinidn en la redaccion del trabajo.

Producto
e Monografia.

Instrumento de evaluacién: Evidencia etapa 4 y PIA

Evidencia de
Aprendizaje

Niveles de desempefio

Ponderacién: 10%

Evidencia Completa Evidencia Evidencia Sin Total:

Criterios (3 PTS) Suficiente Débil Evidencia
(2 PTS) (1 PT) (0 PTS)

Conocimientos Aplica en la | Aplica en la | Aplica en la | Norealizala
Estructura completa del | monografia una | monografia una | monografia una | entrega de
contenido de la | estructura en forma | estructura con los | estructura con los | laevidencia
propuesta de | completa, creativa y | apartados y el | apartados y el | solicitada.
Investigacion légica, con los | contenido contenido sefialados
documental, de manera | apartados y el | sefialados en el | en el esquema,
claray coherente. contenido sefialados | esquema, desarrollados segun

en el esquema, | desarrollados segiin | lo aprendido con el

incluye: Portada, | lo aprendido con el | tema. En su

indice, introduccion, | tema. En su | estructura omite dos

cuerpo del trabajo | estructura omite | o0 mas de los
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conformado por | uno de los | siguientes

capitulos y subtemas | siguientes elementos: indice,

y bibliografia, | elementos: indice, | introduccién o

desarrollados segln | introduccion o | bibliografia.

lo aprendido con el | bibliografia.

tema.
Conocimientos Utiliza las diversas | Utiliza las diversas | Utiliza diversas | No realizala
Aplica estrategias | fuentes de | fuentes de | fuentes de | entregade
comunicativas para la | informacién variada | informacion informacion la evidencia
redaccion de diversas | y multiple con | variadas de acuerdo | variadas de acuerdo | solicitada.
fuentes de informacién | relacion al tema, son | conlo estipuladoen | con lo estipulado en
y para las fichas de | relevantes, el curso, tiene | el curso. La
trabajo recopiladas. actualizadas y | relacion con el | informacién

confiables, el listado | tema, es relevante, | recopilada tiene

de bibliografia esta | peronoactualizada. | relacién con el tema,

dispuesto de | El listado de | es relevante, pero

conformidad a las | bibliografia no estd | no actualizada. No

Normas APA. La | dispuesto de | todas las fuentes

redaccion de las | conformidad a las | contribuyen al

fichas de referencia | Normas APA. La | desarrollo del tema.

contiene datos | redaccion de fichas | No incluye listado de

completos y | de referencia no es | bibliografia apegado

correctos. completa y | alasNormas del APA

correcta.

Habilidades Estructura ideas de | Emplea una | Muestra No realiza la
Estructura ideas de | manera sintética en | organizacidn desorganizacion en | entrega de
manera sintética en la | la organizacion del | sintética del | la estructura de | laevidencia
organizacién del | contenido, acorde a | contenido, la cual | contenido; el | solicitada.
contenido. su bosquejo; Incluye | Incluye la | propésito, el tema 'y

la justificacion de la | justificacion de la | el objetivo,

seleccion del tema, el | seleccion del tema, | requieren

proposito, la | el propodsito, el | clarificacion o no se

exposicion  general | objetivo y la | presentan de

del tema, objetivo | mencion de solo | manera légica.

claro y la exposicion | algunas de las

sintética de todas las | partes que

partes que | componen la

componen la | monografia.

monografia..
Habilidades Aplica normas | Aplica parcialmente | Aplica parcialmente | No realizala
Produce textos de | ortograficas y | normas ortograficas | normas ortograficas | entrega de
manera clara y | sintacticas en la | y sintacticas en la | y sintacticas en la | la evidencia
coherente, con base en | elaboracion de la | elaboracién de la | elaboracién de la | solicitada.
el uso normativo de la | monografia, cumple | monografia, cumple | monografia, cumple
ortografia 'y de la | con la coherencia y | con la coherenciay | con la coherencia y
sintaxis. claridad, esta escrito | claridad, el escrito | claridad, esta escrito

sin  ningun error | presenta hasta | presenta seis o mas

ortografico. cinco errores | errores ortograficos.

ortograficos.

Actitudes / Valores Entrega de manera | Entrega de manera | Entrega pocas de las | No realiza la
Asume una actitud | puntual y | puntual y | actividades entrega de
congruente con los | comprometida, comprometida, solicitadas en la Guia | la evidencia
conocimientos que | todas las actividades | algunas de las | Instruccional. solicitada.

posee para realizar el
trabajo en tiempo y

forma y enviarlo
formato electronico.

en

solicitadas en la Guia
Instruccional.

actividades
solicitadas en la
Guia Instruccional.

TOTAL

OBSERVACIONES:

CALIFICACION

TOTAL RUBRICA

PONDERACION

ESCALA DE 0-100
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