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ETAPA 1. Introduccion al Sistema de NOminas
Dimensidn 1. Contesta correctamente las siguientes preguntas.

1.- Es un sistema disefiado para capturar, procesar y mantener actualizada la
informacion contable y fiscal de su empresa en forma segura y confiable

R=

2.- En esta barra se indica el nombre del sistemay version, el nombre de la empresa
en la que se esta trabajando y tres iconos, los cuales permiten minimizar, maximizar
o restaurar la ventana, asi como cerrar todo el sistema.

R=
3.- Cuales son las diferentes pantallas que contiene el sistema de Aspel COI?
R=

4.- Documento que detalla de forma ordenada todos los nimeros y nombres de las
cuentas del activo, pasivo, capital, ingresos, costos y gastos’

R=
5.- Cuantos tipos de catalogos maneja aspel coi y menciona cuéales son?

R=

6.- Su principal objetivo es que la informacion sea presentada de manera uniforme?
R=

7.- Es el nivel en el que se encuentran las cuentas o subcuentas en el catalogo de
cuenta del contribuyente?

R=
8.- Es el afio en que inicia la vigencia del catalogo de cuentas?
R=

9.- No se ven afectadas por movimientos de pdlizas sino se actualizan
automaticamente?

10.- Son las posibles opciones que puedes realizar en la opcién de poélizas?



Dimension 2 Contesta correctamente la tabla

Concepto

Definicién

Sistema de contabilidad

Naturaleza

Caodigo agrupador

Rfc

Cuentas de detalle

Ficha general

Eliminar cuentas

Nivel de cuentas

Saldo final

Cuenta de terceros




Dimension 3. Contesta correctamente las siguientes preguntas.

I. Responde las siguientes preguntas

1. La pantalla siguiente se refiere a:

Iniciar nueva contabilidad £3
Periods rec B
Ejercicio 206
Conesicn DATOSEMPRESAT |

Dirgctonio de datos  (MMONTOY&:CAPROGRAM FILES [><88]‘{

Driver Dewvartlntert ase

Aceptar Lancelar Apuda

2. La pantalla siguiente se refiere a:

=N e w0 mmons

3. La pantalla siguiente se refiere a:

Catalogo de cuentas 3

Selecciona un catilogo de cuentas del
listado que se adapte a tus necesidades o si
lo prefieres elige la primera opcién para crear
uno vacio.

| Catélogo para empresas comerciales

| Catélogo para empresas de servicios
Catélogo para empresas constructoras
LS a2 A - A AN ' T - 4

Sceplar Cancelar Ayuda




ETAPA 2
POLIZAS Y MONEDAS
DIMENSION 1

1.- ¢ Qué representa todos los bienes y derechos de una empresa, en el pasado y
con los que se espera obtener beneficios futuros?

R=

2.-¢Como se le llama al documento fisico o digital en el que se registran las
operaciones contables desarrolladas por una persona o una empresa?

R=

3.-¢,Como se llama el tipo de pdliza que sirve para registrar las operaciones que
afectan la economia de la empresa; pero que no representan flujo de efectivo
alguno?

R=

4.-Asi le llaman a las pdlizas que contienen los registros contables de todo aquello
qgue implique entrada de dinero a la empresa ya sea en efectivo, transferencia o
cheque y del cual tienes que expedir una factura, por ejemplo, el pago que hace un
cliente.

R=

5.- ¢ Qué tipo de pdliza sirve para registrar las operaciones contables que impliquen
erogaciones (egresos, pagos) o salidas de dinero para la empresa?

R=

6.- ¢Permite capturar la pdliza de seguro del activo si cuenta con el, asi como el
periodo de mantenimiento?

R=

7.- Movimiento que se realiza al seleccionar el activo que se desea quitar y das clic
en el boton eliminar?

R=



8.- Sirven para registrar las operaciones contables que impliquen erogaciones o
salidas de dinero para la empresa?

R=

9.- Se entregan conforme a la fecha establecida para la balanza de comprobacion
y pueden enviarse al SAT dentro del mes siguiente a la fecha en que se realizan las
operaciones?

R=

10.- Con este parametro al momento de capturar pélizas te sugiere el tipo de cambio
registrado en el historial de tipos de cambio?

R=



Dimensién 2

Contesta los siguientes conceptos

Depreciacion de activos Fijos

Valor rescate

Revaluacion

Aspel COI

Revaluacién de activos fijos

Ruta de acceso para crear polizas

Vida util del activo




Dimensién 3

Realiza un cuadro comparativo en cuatro hojas de maquina de los principales
elementos y funciones y caracteristicas de manejo de poélizas.



Evidencia de aprendizaje

Revaluacién de activos Fijos

Precio del ddllar $15.00

3 marzo. Revalle 3 laptops marca Patol en $2000 dollares
5 agosto. Revalue 3 camionetas en $15000 dollares

5 agosto. Revalle 10 televisores LG en $4,999 dollares



ETAPA 3
REPORTES BASICOS
Etapa 3. Reportes basicos.

Dimension 1. Contesta las siguientes preguntas.

1. ¢Qué es el Diario General?

R=

2.- Qué son los Auxiliares Contables?

R=

3.- Reportes que pueden generarse en Aspel COI?

R=

4.- Reporte donde podemos observar el correcto registro de las operaciones. ¢ Esta
cuadrada cuando su saldo inicial y final son cero y el monto de las columnas debe
y haber son iguales?

R=

5.- En que apartado del balance general podemos acomodar la cuenta de Créditos
Hipotecarios?

R=



Dimension 2. Observe
correspondiente.

) Diario General

) Libro mayor
) Balanza de comprobacion

1. (
2. (
3. (
4. () Reportes
5. (

) Auxiliares Contables
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Activos
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) Emision de polizas
) Estado de resultados
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Dimension 3. Relaciona las siguientes preguntas:

1. Es un estado financiero que muestra
detalladamente los activos, pasivos y
el patrimonio (capital) con que cuenta | () Balance General
la empresa en un momento
determinado.

2. Es el libro en el que se registran,
siguiendo los principios de la teoria
contable y en orden cronoldgico, las | () Balanza de Comprobacion
operaciones efectuadas por una
empresa.

3. Es un reporte financiero que muestra
de manera detallada la utilidad o
perdida que ha generado la empresa
en un periodo de tiempo
determinado.

() Diario General

4. En el reporte en el cual podemos
observar el correcto registro de las
operaciones. Esta cuadrada cuando
el saldo inicial y final con vero, y el
monto de las columnas debe y haber
son iguales.

() Auxiliares Contables

5. Almacenan la informaciéon contable
en tiempo real, de este se nutren los
comprobantes de diario, para|( ) Estado de Resultados
alimentar al mayor.




ETAPA 4
CIERRE DE OPERACIONES CONTABLES

Dimension 1. Contesta las siguientes preguntas.

1. Que es la pdliza de cierre

R=

2. ¢Como se llama la extension del archivo de un formato simple basado en texto
para representar la informacién de manera estructurada: documentos, datos,
configuraciones, libros, transacciones, facturas, ¢y mucho mas?

R=



Dimension 2. Elabora un Mapa Conceptual de las funciones y caracteristicas de la
Pdliza de Cierre. (Digital)




Dimension 3. Contesta los siguientes conceptos.

1.- ¢Qué proceso consiste en saldar las cuentas de resultados y determinar la
pérdida o ganancia contable del ejercicio?

R=

2.-¢ Qué proceso se sigue en ASPEL COI para el cierre de ejercicios fiscales?
R=

3.-¢,Como se llama la extension del archivo de un formato simple basado en texto
para representar la informacion de manera estructurada: documentos, datos,
configuraciones, libros, transacciones, facturas, y mucho mas?

R=

4.-Para efectos fiscales, ¢ Qué archivo es el mas importante en una factura?
R=

5.-¢,Con gqué tipos de archivos se trabajan las siguientes seis formas: Catalogo de
cuentas, balanza de comprobacién, pdélizas, auxiliares de cuentas, auxiliares de
folios, reporte de balanza por agrupador? ; y que son obligatorias para la
contabilidad electronica, segun el SAT

R=

ll.- OBSERVE LOS SIGUIENTES COMANDOS DEL MENU REPORTES Y
SELECCIONE EL NOMBRE CORRESPONDIENTE

0 i it ?_ "‘ s Catalogo de cuentas - Enero/2000 - Aspel-COIl 8.0 EMPRESA INVALIDA, S.A. DE C.V. Enero 00 - o
m -uentas polizas Activos Fiscales Rtpoﬂts ndicadores Procesos Herramientas ,C"V‘g,,'.‘,if" Vista Ayuda
™ T3 X [Fe {=] Diario general Catalogo de cuentas
2 3 » "L- (=) Libro mayor s .
eners + _resubados - | _comprobacitn |- e [T Emision de pokas " oot ot I seesoailir ey it
= C B 11 C ] L_D 1 A
1. ( ) Balanza
2. ( ) Cuentas
3. ( ) Movimientos de contabilidad
4. ( ) Estados financieros
5. ( ) Administrador de reportes
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