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Propodsito Formativo

El Propésito Formativo de esta Unidad de Aprendizaje el estudiante aplica la
Administracion Contable de una empresa, y realiza procesos contables mediante un
software disefiado para registrar, los eventos tanto pasados, presentes y futuros que
afectan a una compafiia, permitiendo asi, realizar tanto el alta de una 0 mas empresas,
sus catalogos de cuentas, contabilizacion de pdlizas, depreciacion y revaluacion de
activos, dicho sistema permite que el alumno genere un producto final, en base a la
informacion capturada en el sistema contable, los estados financieros, tales como: Balance
General, Estado de Resultados, y Pdliza de Cierre. Entregando asi a los interesados, ya
sea a sus Directivos de la Empresa o bien a un Cliente, insumos que favorecen la toma de
decisiones.

LINEAMIENTOS

Los datos del estudiante deben ser escritos sin abreviaturas.
Se debe responder correctamente.

El portafolio debe estar contestado en su totalidad.

La letra en cada una de las respuestas debe ser clara y legible.
Para responder se debe utilizar boligrafo tinta azul.

Las imagenes deben corresponder al concepto indicado.

Se debe entregar en tiempo y forma.

Debe estar firmado por el estudiante y padre, madre o tutor.

YVVVVVYVYVY

Firma del estudiante. Firma de padre, madre o tutor.
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ETAPA 1. Tema:; Introduccién al Sistema.

Dimension 1. Menciona las areas principales de la pantalla de inicio de Aspel Coi.

\ /

# B B RIB 1 Aspel-COI8.0 EMPRESA INVALIDA, S.A. DE C.V. Enero 16 / -

Cuentas y pélizas | Activos  Fiscales  Reportes  Indicadores  Procesos Herramientas = Configuracion  Vista  Ayuda

e SN - © B &

Cuentas Polizas Balanza de ' Asignacion de cuentas T Presupuestos Monedas & Buzon
e 5 I;—: comprobacion * departamentales @ i contable
Cuentas Pélizas | Balanza Segmentos Presupuestos Monedas | Depésito Doctos | Buzén contable

@Aspel ”
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Dimension 2. Define los siguientes conceptos.

Concepto:

Definicién:

Pélizas

Folio Gnico

Alta de péliza

NUumero secuencial

Consulta de pdliza

Catalogo de cuentas

Catélogo de activos
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Dimension 3. Contesta correctamente las siguientes preguntas.

1.- Es un sistema disefiado para capturar, procesar y mantener actualizada la informacion
contable y fiscal de su empresa en forma segura y confiable

2.- En esta barra se indica el nombre del sistema y version, el nombre de la empresa en la
gue se esta trabajando y tres iconos, los cuales permiten minimizar, maximizar o restaurar
la ventana, asi como cerrar todo el sistema.

3.- Esta barra contiene todas las opciones para trabajar con el sistema. La barra se
compone de menus identificados por su nombre, estos despliegan un conjunto de opciones
de comandos.

4.- En esta barra se encuentran todas las opciones desde las que pueden realizar las
funciones principales del sistema, como Abrir empresa, Captura de Pdlizas, Alta de cuentas
contables, etc.

5- Permite dar de baja el registro seleccionado. El sistema mandar4d un mensaje de
confirmacion por si se desea cancelar la operacion. También se puede eliminar registros
oprimiendo las teclas ALT + SUPR.

6.- ¢, Que es el numero de tipo de Activo?
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7.- ¢, Con cuantas empresas permite trabajar el sistema Aspel COI?

8.- ¢ Que parametro me permite ver el catadlogo de activos?

9.- ¢ Cuales son los 4 tipos de catalogos con los que cuenta el sistema?

R=

10.- ¢ Que son los parametros del sistema?
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ETAPA 1. Tema: Introduccidén al Sistema.

Dimension 1. Menciona las areas principales de la pantalla de inicio de Aspel Coi.

Dimension 2. Define los siguientes conceptos.

Dimensidén 3. Contesta correctamente las siguientes preguntas.

Lista de cotejo

Sl

NO

NO APLICA

Se respondieron las dimensiones correctamente:

Se respondid en su totalidad la etapa:

La letra clara y legible:

Se utilizé boligrafo tinta azul:

Se adjuntaron las imagenes correspondientes:

La informacion del estudiante la obtuvo de su libro de texto y/o paginas de
internet:

Se entregé en tiempo y forma:
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Etapa 2. Aplicacion Contable

Dimension 1. Realiza un informe de 1 cuartilla sobre los tipos de moneda, ajuste
cambiario, depreciaciéon de activos y revaluacion de activos.
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Dimensiéon 2. Elabora un Mapa conceptual de las funciones, caracteristicas del
sistema contable, tipos de monedas, multimonedas, consulta de monedas
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Dimension 3. Contesta a las siguientes preguntas, anotando el concepto segun
corresponda.

1.- Que tipo de monedas trabaja el sistema Aspel COI?

2.- Al activar este parametro indicas al sistema que vas a trabajar con multimoneda y se
activaran los campos correspondientes de dicho manejo?

3.- Ruta de acceso para dar de alta una moneda?

4.- Describe el concepto de Solicitar tipo de cambio al iniciar el programa?
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5.- Que es el Histérico de tipos de Cambio?

6.- Este proceso genera una podliza en la que se concilia las fluctuaciones cambiarias
registradas al utilizar moneda extranjera?

7.- Que es la Revaluacion de Activos?

8.- Para gue se utiliza el proceso de Ajustar Valores Activos?

9.- Que es una Revalorizacion?

10.- Concepto de Depreciacion de Activos?
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Etapa 2. Aplicacién Contable
Dimensidn 1: Realiza un informe de 1 cuartilla.
Dimensién 2: Elabora un Mapa conceptual.

Dimensidn 3. Contesta a las siguientes preguntas, anotando el concepto segun
corresponda.

Lista de cotejo

Sl NO | NO APLICA

Se respondieron las dimensiones correctamente:

Se respondid en su totalidad la etapa:

La letra clara y legible:

Se utilizé boligrafo tinta azul:

Se adjuntaron las imagenes correspondientes:

La informacion del estudiante la obtuvo de su libro de texto y/o paginas de
internet:

Se entreg6 en tiempo y forma:

Elaborado por: C.P. Adriana Castillo Bernal pag. 11



Etapa 3. Procesos Contables y Estados Financieros.

Dimensién 1. Elabora un esquema del balance general y cuentas que lo forman.
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Dimension 2. Contesta a las siguientes preguntas.

1. En que consiste el proceso de Eliminacién de Periodos?

R=

2.- En que consiste el concepto de Auditar y des Auditar periodos?

R=

3.- Directorio donde se grabaran los archivos que contendran los datos de la consolidacion
de las empresas?

R=

4.- Cuél es el objetivo principal de la contabilidad Financiera?

R=

5.- ¢ Permite visualizar la balanza de comprobacién clasificada por departamentos, es decir,
los saldos y movimientos generados por cada uno de los departamentos?

R=
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Dimension 3. Relaciona las siguientes preguntas:

1. Incluye todas las cuentas ( con sus
movimientos y saldos) del periodo
en el que se trabaja, a fin de
comprobar la correcta aplicacion
de la partida doble y de los saldos (
gue a cada cuenta correspondan
segun su naturaleza deudora o
acreedora.

) Balance General

2.Es un estado financiero que
muestra detalladamente los
activos, pasivos y el patrimoniocon | () Balanza de Comprobacién
el que cuenta una empresa en un
momento determinado.

3. Te brinda una visién panoramica | ( ) Comparativo contra el
de cual ha sido el comportamiento | activo, pasivo y el patrimonio
de la empresa, si ha generado | con el que cuenta un periodo
Utilidades o no. anterior.

4. Formas de ver el balance general.
() Balance general, Estado de
El total de cargos y abonos, asi Resultados y Estado de cambio
como el saldo final de las cuentas | de Situacién Financiera.
seleccionas.

5. Documentos generados por el
sistema responden a estandares

establecidos por la contabilidad. () Estado de Resultados
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Etapa 3. Procesos Contables y Estados Financieros.

Dimension 1: Elabora un esquema del balance general y cuentas que lo forman.

Dimensién 2: Contesta a las siguientes preguntas.

Dimensidén 3: Relaciona las siguientes preguntas.

Lista de cotejo

Sl

NO

NO APLICA

Se respondieron las dimensiones correctamente:

Se respondid en su totalidad la etapa:

La letra clara y legible:

Se utilizé boligrafo tinta azul:

Se adjuntaron las imagenes correspondientes:

La informacion del estudiante la obtuvo de su libro de texto y/o paginas de
internet:

Se entreg6 en tiempo y forma:
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Etapa 4. Pdéliza de Cierre.

Dimensién 1. Elabora un Resumen de 1 cuartilla de la Pdliza de Cierre.
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Dimension 2. Elabora un Mapa Conceptual de las funciones y caracteristicas de la
Pdliza de Cierre.
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Dimension 3. Contesta los siguientes conceptos.

1.- Qué nos permite la Poliza de Cierre?
R=

2.- Cuando sera aplicada a la cuenta de cierre la péliza?

R=

3.- Que se crea si la poliza de cierre se genera en el mes definido como mes
de cierre fiscal?

R=

4.- Que pasa si la péliza de cierre se genera en un mes diferente al definido
como mes de cierre fiscal?

R=

5.- Ruta de Acceso de Pdliza de Cierre?
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Etapa 4. Poliza de Cierre.
Dimension 1: Elabora un Resumen de 1 cuartilla de la P6liza de Cierre.

Dimension 2: Elabora un Mapa Conceptual de las funciones y caracteristicas de la
Pdliza de Cierre.

Dimension 3: Contesta los siguientes conceptos.

Lista de cotejo

Sl NO | NO APLICA

Se respondieron las dimensiones correctamente:

Se respondid en su totalidad la etapa:

La letra clara y legible:

Se utilizé boligrafo tinta azul:

Se adjuntaron las imagenes correspondientes:

La informacion del estudiante la obtuvo de su libro de texto y/o paginas de
internet:

Se entregé en tiempo y forma:

Realiz6: CP. Adriana Castillo Bernal
Aprobd: ME. Elsa Maria Lozano Elizondo
Verifico: Apoyo y Desarrollo de Clase
Valido: M.E. Nancy Elvira Tenorio Garza ( Secretaria Académica)
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