
 

 

  

Portafolio de Evidencias 
Base de Datos Acces 2010 

 
 
 

 

Base de Datos 
Semestre Agosto ς Diciembre  2017  

 

Nombre: _______________________________ 

Grupo: __________ 



ETAPA 1 

 
Entorno de trabajo 

 

 

 



ETAPA 1 

ENTORNO DE TRABAJO 
 
1.- Escribe las Competencias Genéricas, Competencias Generales y Elementos de 

Competencia. (Incluyendo atributos) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD DIAGNÓSTICA  

 
1.- Investiga en Internet y fuentes bibliográficas acerca de la historia de las bases de datos, de 

manera que comprendas su evolución e importancia que ha tenido en la vida del ser humano 

escribiendo las ideas y conceptos significativos, procurando que exista secuencia en el 

contenido, cuidando la claridad y el orden de las ideas, de manera que los temas no pierdan 

su significado.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ACTIVIDAD DE ADQUISICIÓN DEL CONOCIMIENTO  

 
1.- Realiza una presentación en PowerPoint del tema òEntorno de trabajo de Access 2010ó, 

Etapa 1, del libro de texto Base de datos, Access 2010. 

 

2.- Posteriormente redacta aquí en el portafolio las ideas principales. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD DE ORGANIZACIÓN Y JERARQUIZACIÓN  

 
1.- Investiga en Internet y diversas fuentes sobre los diferentes tipos de software de manejo de 

bases de datos y haz un listado con las características principales de cada uno. 

 

2.- Menciona el mejor programa de base de datos, dando un fundamento sólido a tu elección.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ACTIVIDAD DE APLICACIÓN  

 
1.- Elabora un ejercicio para identificar las pantallas iniciales de Access, la pantalla principal, 

los botones de vista, los objetos, las plantillas y reconocer los tipos de datos. 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



ACTIVIDAD INTEGRADORA  

 
1.- Elabora una presentación en Microsoft PowerPoint 2010 sobre los temas investigados en 

las diferentes actividades de aprendizaje de la etapa 1. 

 

2.- Aplica el mismo formato y estilo a cada diapositiva, haz uso de las herramientas básicas y 

especiales de PowerPoint. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 



 



ETAPA 2 
 
 
 

 Elaboración de Base de Datos en 

Access 2010 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Elaboración de Base de Datos en Access 2010 

1.- Escribe las Competencias Genéricas, Competencias Generales y Elementos de 

Competencias (Incluyendo atributos). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD DIAGNOSTICA  

Elabora en Microsoft Word 2010, un cuestionario con 20 preguntas que contemple los temas 

y actividades tratadas en la etapa anterior. Las preguntas deberán tener sus respectivas 

respuestas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ACTIVIDAD DE ADQUISICIÓN DEL CONOCIMIENTO  

1.- Elabora una presentaci·n en Microsoft PowerPoint 2010 del tema òElaboración de Base 

de Datos en Access 2010ó  

2.- Redacta en el portafolio las ideas principales del tema. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD DE ORGANIZACIÓN Y JERARQUIZACIÓN  

1.- Elabora ejercicio para crear, guardar, cerrar y abrir una base de datos nueva, existente y a 

partir de una plantilla. 

2.- Escribe en el portafolio la secuencia para crear una base de datos existente desde plantillas 

de ejemplos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD DE APLICACIÓN  

1.- Elabora un ejercicio para capturar, seleccionar, navegar, formatear y editar registros en una 

tabla de una base de datos. 

2.- En el portafolio escribe el nombre de la base de datos, el nombre de la tabla y los campos 

incluidos en la tabla. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  



ACTIVIDAD INTEGRADORA  

1.- Elabora una base de datos, la cual debe incluir 4 tablas y 30 registros por cada tabla. 

Ejemplos de base de datos. 

Agencia de autos, Agencia de viajes, Restaurant, Equipo de futbol, Farmacia, Juguetería, 

Mueblería, Zapatería, Video club, etc. 

2.- La base de datos se guardara en una memoria USB y se subirá a la plataforma NEXUS. 

3.- Agregar en el portafolio el nombre de la base de datos con el nombre de cada una de las tablas. 

 

 

 

 



 



 



Etapa 3 

 
Herramientas Básicas 

 

 

 

 

 



ETAPA 3 

HERRAMIENTAS BÁSICAS 

 
1.- Escribe las Competencias Genéricas, Competencias Generales y Elementos de 

Competencia. (Incluyendo atributos) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD DIAGNÓSTICA  

 
1.- Elabora un cuestionario de 20 preguntas sobre el tema òManejar una Base de Datosó. Las 

preguntas deberán tener sus respectivas respuestas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ACTIVIDAD DE ADQUISICIÓN DEL CONOCIMIENTO  

 
1.- Realiza una lectura detallada, del tema òHerramientas B§sicasó, Etapa 3, del libro de texto 

Base de datos, Access 2010, obteniendo de ella las ideas y conceptos más relevantes. 

 

2.- Elabora a partir de la lectura, una presentación en Microsoft PowerPoint 2010 acerca de 

las operaciones básicas de Access 2010, tales como imprimir una tabla, importar y exportar 

una base de datos, ordenar y filtrar registros, así como crear una tabla y un gráfico dinámico. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ACTIVIDAD DE ORGANIZACIÓN Y JERARQUIZACIÓN  

 
1.- Elabora un ejercicio para configurar una tabla, así como importar y exportar tablas de 

Access a Excel y viceversa. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



ACTIVIDAD DE APLICACIÓN  

 
1.- Elabora un ejercicio para ordenar y filtrar registros en una tabla, además de crear una tabla 

y un gráfico dinámico y definir la clave principal. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 



 



ACTIVIDAD INTEGRADORA  

 
1.- Crea una nueva base de datos con múltiples tablas (tema libre). 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



 



 


